CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN XANH Déc lap - Tu do - Hanh phiic
So: 2L 2020/0D-HPOT Hai Phong, ngay 8 thang(f nam 2020

QUYET PINH
Vv Ban hanh Quy ché Ngi bg vé Qudn tri Cong ty

- Can cir Ludgt Doanh nghiep 56 68/201 4/QH13 ngay 26/11/2014;
- Can cir Nghi dinh 56 71/2017/ND-CP hudng ddn vé quan tri cong ty dp dung déi
voi cong ty dai chung ngay 06/6/2017;
- Can cir Diéu Ié hoat dong cua Cong ty C6 phan Pdu tw dich vy va Phdt trién Xanh;
- Bién ban hop va Nghj quyét cuge hop Dai hoi dong cé dong thuomg nién nam 2020
cia Cong ty Cé phan Dau wr dich vu va Phat trién Xanh ngéy 20/06/2020,

Hoi dong Quan tri Cong ty Co phan Dau tu djch vu va Phat trién Xanh quyét dinh:
Piéu 1: Ban hanh Quy ché Noi bd vé Quin trj Cong ty kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2: Quyét dinh nay ¢6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky. Céc Ong (Ba) thanh vién
Hoi dong quan tri. Ban kiém soat, Giam déc va cac bd phén ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

TM. HOI PONG QUAN TR/%
Chi tich

NGUYEN THE TRONG

Noinhan: :
Nhir Picu 2;
Lo VT



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung

Quy ché nodi bo vé quan tri Cong ty ¢6 phan Pau tu dich vu va Phat trién Xanh
("Cong ty”) duge xay dung theo Luft doanh nghi¢p 68/2014/QH13 Nghi dinh
71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 hudng dan vé quan trj cong ty ap dung ddi véi cong ty dai
ching.

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cde van bdn lién quan
(" Luat doanh nghiep”)

- Ludt Chimg khodn sé 70/2016/QH11 ngay 29/6/2006; Ludt sé 62/2010/QH12 sira
doi. b6 sung mot sé diéu cia Luat Ching khodn ngay 24/11/2010 va cdc van ban huéng
dan thi hanh;

- Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 hudng ddn vé quan tri cong ty dp dung
doi voi cong tv dai dnmg (“Nghi dinh 71/2017/ND-CP");

- Thong tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 Huong dan mét s6 diéu cia Nghi
dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 hiedng dan vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong
v dai chiing. (“Thong tur s0 95/2017/TT-BTC");

- Diéu [é 16 chiic va hoat dong cua Céng ty ¢é phan Pau tw dich vu va Pht trte‘n
Xanh va van dung nhitng thong [é t61 vé quan tri Cong ty phit hop vdi tinh hinh sdn xudt
kinh doanh ctia doanh nghiép.

Quy ché nay diéu chinh nhimng ndi dung sau:

. Trinh tur. thi tuc vé triéu tdp va biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong;

. [rinh tur. thu tue dé e, tmg cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Héi dong
quan Lri:

. [rinh . thu tuc 16 chice hop Hoi dong quan tri;

e Trinh tr, thi tue lua chon. bo nhiém. mién nhiém can bd quan ly;

e Quy trinh. thu tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam
doc dicu hanh:
e  (Quy dinh ve Neuoi quan tri Cong ty.

biéu 2: Giai thich thuat ngiv

l. “Cong 1v" ¢ nghia la cua Cong ty Co phan Pau trr dich vu va Phat trién Xanh;
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2. “Ludt Doanh nghiép” (LND) c6 nghia la LDN s 68°2014./Q1113 ngav 29 6 20114:

3. “Ludt Chirng khoan™ (LCK) ¢c6 nghia la Ludt Ching khodn sO 70/2006/QH 11 ngan
29/6/2014 va Luat stra doi, bo sung mot 6 diéu cua Luat C hing kKhoan ngay 24/11:2010:

4. “Diéu I¢” ¢6 nghia 12 Dleu 1¢ ctia Cong ty;

5. “Cé déng” 6 nghla la co dong clia Céng ty;
“Pai hi dong cé dong” (DHDCP) c6 nghia la DHDCD cua Cong tv:

“Hpi déng qudn tri” (HPQT) ¢6 nghia 1a HDQT cua Cong tv:

“Ban kiém sodt” (BKS) c¢6 nghia la BK-S cta Cong ty:

9. “Chu tich Héi dong quan tri” (CT HDQT) co nghia la CT HDQT cua Cong ty:

10. “Gidm doc” (GP) co nghia la Giam doc cua Cong ty;

11. “Ké todn truong” (KTT) cO nghia la KTT cua Cong ty:

12. “Thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh™ 1a thanh vién Hoi dong quan tri
khong phai 1a Giam ddc, Ké toan truong va nhitng c,an b quan ly khac cua Cong ty:

13. “Ngudi lién quan” ¢6 nghia la ca nhan, to chue duge quy dinh tai khoan 17 Diéu
4 LDN, khoan 34 Diéu 6 Lut chimg khoan;

14. =Uy ban chitng khodn Nha nuwéc” (UBCKNN);

15. “Trung tam heu ky chitng khodn” (TTLKCK);

16. Nhitng thuat nglr khac chua dugc giai nghia tai Quy ché nay sé& duoc hicu theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luét chitng khoan va Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP,
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Piéu 3: Nguyén tic

1. Pam béo co cdu quan tri hop 1y:

2. Bam bao hi¢u qua hoat d(j‘mg cua HDQT, BKS;

3. bPam bao quyen lgi ctia cO dong va nhirng nguoi co lién quan:
4. Pam bao dbi xir cong bang gilra cac cd dong}

5. Cong khai minh bach moi hoat dong cua cong ty.

CHUONG I1: PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 4: Thong bdo vé viée chét danh sach cé dong c6 quyen tham du hop
PHDCD

Théng bao vé viée chdt danh sach cd dong c6 quyén tham du PHDCD dugc thue
hién theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty va quy dinh ctia phap luat chim g khoan 4p dung cho
cac Cong ty dai ching va niém yét.

Piéu 5: Thong bao triéu tap Pai hoi dong cd déng

Thong bao hop PHPCD duge gui cho tat ca cac ¢ dong dong thoi cong bo trén
website cia Cong ty. Thong bao hop PHDCD phai duge gui it nhat 15 (muoi lam) ngay
trudc ngay khai mac PHDCD, tinh tir ngay ma thong bao dugc gt hoac chuyén di mot cach



hop [¢. duoc tra cudce phi hodc dugce bo vao hom thu. Chuong trinh hop PHDCD, cac tai lidu
lién quan dén cac van dé sé duoc biéu quyét tai Pai héi sé duge dang trén website cua Cong
ly. Thong bao mai hop DPHDCD duoe giri t6i céc ¢o dong nhur quy dinh tai khoan nay sé& ghi
rd noi va cach thue tai tai liéu hop va Cong ty s& gui tai liéu hop cho cac ¢6 dong néu cb
dong véu cau.

Dicu 6: Cach thirc dang ky tham duw PHDCD

Vao ngay to chirc PHPCD, Cong ty phat thyc hién thi tuc dang ky o dong va phai
thue hién viée dang ky cho dén khi cac co dong co quyén du hop c6 mat dang ky hét.
Co dong dén du DPHPCD mudn ¢ quyén ding ky ngay va sau d6 cé quyen tham gia
va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong co trach nhi¢m ding dai hoi dé cho co dong
dén muon dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi co dong dén
muon tham du s¢ khong bi anh huong.

Diéu 7: Cach thire bo phiéu biéu quyét trong PHPCD

Kh1 tién hanh dang ky co dong. Cong ty s€ cap cho tirng ¢6 dong hoéc dai dién duoc
Uy quyén cé quyen biéu quyét mot phleu biéu quyét, trén do co ghl ma ¢ dong tham du,
ho va tén cua ¢6 dong. ho va tén dai dién dugce uy quyen 5O phleu biéu quyet cua ) dong
do. ¢dc van deé can bi¢u quyét tai Dai hi va ¢6 dong dau treo ciia Cong ty.

Dai hoi sé tién hanh biéu quyét cong khai cac van dé can biéu quyét theo chuong
trinh hop cua Dai hoi, ¢6 dong/dai dién theo Uy quyén ctia c6 dong biéu quyét cac van dé
trén bang cach gio phiéu biéu quyét-cia minh 1én theo su diéu khién cta Chu toa Pai hoi
dong thoi danh dau vao phiéu biéu quyét theo huéng dan ctia Ban kiém phiéu.

Di¢u 8: Cach thire kiém phiéu

Ban kiém phiéu dugc DIDCD bau theo dé nghi cua Chu toa cudc hop.

Khi tién hanh bicu quyét tai dai hoi, Ban kiém phiéu dém sb biéu quyét tan thanh,
khong thanh, khong ¢6 y kién cua timg ndi dung, tong hop va bao céo két qua cho Chu toa
Dai hoi.

K¢t qua kiém phicu diroe Ban kiém phiéu cong bo sau hoan thanh viée kiém phiéu.

Piéu 9: Thong bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& théng bao két qua kiém phiéu trure
Hép i cuoe hop DF IDCD. Thong bao két qua kiém phleu phai néu cu thé sb phleu tan
thanli. so phicu khong tan thanh. so phiéu khong ¢ y kién ddi vai tirng ndi dung.

Diéu 10: Cach thire phan d6i quyét dinh cia PHPCD
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1 Trong Pai hoi, ¢o dong co thé cong khai phat bicu khong LI(H]L v v su dung
phiéu dé biéu qu;et khong tan thanh, ¢6 thé khong tham gia bicu quyét. Tuy nhién. sau
khi DHDCD da biéu quyét thi phai twan thu két qua biéu quyét cua PHDCD.

2. Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay. ké wr ngay bicn ban hop Dai hoi ¢o dong hogc
bién ban két qua kiém phiéu ldy y kién PHDCD dugc dang i wén trang thong tin dién 1
ctia Cong ty, ¢d dong hoac nhém c¢b déng quy dinh tai khoan 3 Dicu 11 cua Dicy [¢ o
quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét,-huy bd nghi quyét hoac mot phan noi dung
cua nghi quyét cia PHDCP trong cac trudmg hop sau day:

a. Trinh ty va thu tuc triéu tap hop hoic lay v kién ¢d dong bang vin ban khone
thire hién dang theo quy dinh cua Phap Luét va Diéu 1é;

b. Trinh tu, thu tuc ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi pham phap luat hogc
Diéu I¢ Cong ty.

Trong trudng hgp quyét dinh cia PHDCD bi hiiy bo theo quyét dinh ctia Toa dn hodc
Trong tai, nguoi triu tép cudc hop DPHDCD hi hiy bo ¢ thé xem xét to chire lai DHDCD
trong vong 60 (sau muoi) ngay theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai LDN va Diéu I¢ Cong (v,

Piéu 11: Lap bién ban hop DHDCB

1. Cudc hop PHDCD phai dugc 1ap thanh bién ban. Bién ban hop va bién ban kiém
phiéu phai dugc lap bang tiéng Viét, phai co diy du cc noi dung theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 146 LDN va cé thé dugc luu gitt dudi hinh thire dién tir khac.

2. Bién ban hop DPHDCD sau khi dugce lam xong, phai dugc doc va thong qua truoc
khi bé mac cudc hop. Chu toa va Ban Thu ky cudc hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi dong co dong duge coi 1a bang chirng xac thue vé nhirng cong
viée dad dugc tién hanh tai cudc hop Pai hoi dong ch dong trir khicoy Kién phan doi veé noi
dung bi€n ban dugc dua ra theo dung tha tuc quy dinh trong vong 10 ngay ké tir ngay lap
Bién ban.

Céc ban ghi chép, bién ban, s6 chit ky cua cac ¢b dong du h0p va vin ban uy quyén
tham dy phai duoc lwu trir tai tru s& chinh cia Cong ty.

Piéu 12: Cong b6 Nghi quyét PHPCD

Nghi quyét phai duoc cong bd théng tin theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty va cic quy
dinh cta phap luét chimg khoan.



Diéu 13: PHDCD thong qua nghi quyét bing hinh thirc 14y y kién c6 dong bing
van ban

Tham quyén va thé thire lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cta
DHDCD duge thuce hién theo quy dinh sau day:

I HDQT ¢ quyén ldy v kién cb dong bing van ban dé thong qua quyét dinh coa
DHDCD bat ¢t lie nao néu xét thiy can thiét vi lgi ich cia Coéng ty trir cac nd1 dung sau:

a. Sura doi. bo sung cdc noi dung cia Dién 1¢ cong ty;

b. Dinh hudng phat men cong ty;

c. Loaico phan va tong sb 6 phan ctia tung loai;

d. Bdu. mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va BKS:

e. Quvét dinh dau tu hoac ban s tai san ¢ gia tri bang hoac 16n hon 35% tong gia tri
tai san duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat clia cong ty, hodc mot ty 18, gia tri khac
nho hon do Diéu 1¢ cong ty quy dinh;

[. Thong qua bao cao tai chinh hang ndam;

T6 chre lai, giai the cong ty.

HDQT phai chuén bi phiéu liy v kién, du thao quyét dinh cuia PHDCP va céc tai
liéu giai rinh du thao nghi quyét. Phiéu lay y kién kém theo du thao quyét dinh va céc tai
licu giai trinh phai duge giri bang phuong thitc bao dam dén duoc dia chi dang ky cua timg
co dong. HDQT phai dam bao giri, cong b tai liéu cho cac cb dong trong mot thoi gian hop
Iy dé xem xét biéu quyét va phai guri it nhat 10 (mudi) ngay truge thoi han phai gui lai phiéu
lav v kién,

!J [ =}

3. Phicu ldy v kién phai c6 cac noi dung chii yéu sau day:

a. Tén. dia chi tru so chinh. ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich lay y kién.

¢. Ho. tén. dia chi thuong tr, quéc tich, sd Gidy ching minh nhan dan, Ho chiéu
hodc chimg lhu‘c ¢a nhan hop phap khac cua co dong la ca nhan; tén, dia chi thuong tri,
quoc tich. 56 quyét dinh thanh lap hoac 50 dang ky kinh doanh ciia ¢6 dong hoéc dai dién

theo uy quyen cua ¢o dong la to chire; sé lugng ¢ phan cua timg loai va sé phiéu biéu

quyCL cua ¢o dong.
d. Van dé can lav v kién dé thong qua quyét dinh.
¢ Phuong an bicu uvét bao gom tan thanh, khong tén thanh va khong co6 v kién.
I Thoi han phai gui vé Cong ty phiéu lay y !\len da dugc tra loi.

¢, Ho.ten, chir ky cua Chu tich HPQT va nguoi dai dién theo Phap luét ctia Cong ty.
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4. Phiéu lay y klen da dugc tra 101 phai co chir ky cua ¢o dong la ca nhan. cua newo
dai dién theo uy quyen hodc nguoi dai dién theo phéap ludt cua ¢6 dong 1310 chure,

Co dong c6 the gui phiéu lay v kién da tra 10i dén Cong ty theo mdt trong cic hinh
thire sau:

a. Giri thu. Phiéu 1dy y kién gtri ve Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin vi
khong ai dugce quyén mé trude khi kiém phiéu.

b. Gui fax hodc thu dién ti. Phiéu lay y kién gui vé Cong Ly phai dugce gitr bi mat deén
thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xdc dinh tai ndi dung plm,u lay v
kién hodc da bi mé, bi tiét 16 déu khong hop 1€. Phiéu ldy y kién khong duoc giri vé duac
coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét.

5. HPQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cua BKS hoac
clia co dong khong nidm gitr chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiem phiéu phai c¢6 cac noi
dung chu yeu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cép Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép.
noi dang ky kinh doanh.
b. Muc dich va céc vén dé can 14y y kién dé thong qua quyét dinh.

c. S6¢cbd dong véi tong so phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan biét s6
phiéu biéu quyet hop 18 va sb biéu quyét khong hop 1€, kém theo phu luc danh sach cd dong
tham gia biéu quyét.

d. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 v kién doi voi timg van dé.

e. Cac quyét dinh da dugc théng qua.

f. Ho, tén, chit ky cua CT HDQT, nguoi dai dién theo Phap luat cua Cong ty ngudi
giam sat kiém phiéu va nguoi kiém phiéu.

Cac thanh vién HDQT va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién doi chju trach nhiém
vé tinh trung thue, chinh xdc cta bién ban kiém phiéu; lién doi chiu trach nhiem vé cac
thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc
khong chinh xéc.

6. Bién ban két qua kiém phiéu phal dugc cong b trén trang thong tin dién tur cua Cong
ty trong thoi han 24 (hai muoi tw) gior ké tir thoi diém két thue kiém phiéu thay cho viée oui
thong bao dén cb dong cuiia Cong ty.



7. Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc
thong qua va tai liu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién d&u phai duoc luu giit tai
tru s& chinh cua Cong ty.,

8. Nghi quyét ciia PHDCD dugc thong qua theo hinh thire 13y v kién c¢d dong bing
van ban phai duge sO ¢o dong dai dién it nhat 51% tong s ¢d phan c6 quyén biéu quyét
chap thuan va co gia tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop PHPCD.

CHU'ONG I1I: THANH VWEN HQI PONG QUAN TRI
Picu 14: Tiéu chuan thanh vién HPQT

- Canang lue hanh vi dan sy day du, khong thude doi twong khong duoe quan ly
doa nh nghiep theo quy dinh cua phap luat. Co nang Iue kinh doanh, nang Iuc lanh dao va t6
chire quan Iy doanh nghiép, hiéu biét sau séc vé cac nguyén 1y kinh doanh, wu tién c¢6 nhiéu
nam cong tac trong nganh nghé kinh doanh cua Cong ty, da ting tham gia quéan ly doanh
nghi¢p:

2. Co strc khoé, c6 pham chat dao dic tot, trung thuc, liém khiét va ¢ ning luc hanh vi
dan su. hiéu biét vé phap luat: c6 nang luc va nhiét tinh dé giai quyét nhimg vén dé chién
luge dat han cua cong tv:

3. Thanh vién HDQT ¢6 thé khong phai 1a ¢6 déng cua Cong ty.

4. Thanh vién HDQT cong ty khong duge dong thoi 1a thanh vién HPQT cia trén
nam (05) cong ty dai chung khac,

Piéu 15: Cach thirc ¢6 dong; nhém cb déng img ctr, dé clr nguwdi vao vi tri thanh
vien HPQT

(6 dong hoac nhom Co dong s6 hitu tir 05% tong s6 o phan phd thong tré 1én trong
thoi han lién tuc it nhat 06 (sau) thang duge quyén img cir/dé ctr nguoi dé bau vao HDQT
theo quy dinh:

o NCu chiém tir 05% dén dudi 10% thi duge quyén dé cir 01 (mot) thanh vién.
o NCu chicm tir 10% dén dudi 30% thi duge quyén dé cir 02 (hai) thanh vién.
o Néu chiém tir 30% dén dudi 40% thi duge quyén dé cir 03 (ba) thanh vién.
o Néu chiém tir 40% dén dudi $0% duge quyen dé cir 04 (bdn) thanh vién.

o NCu chicm tir 0% dén dudi 60% duge quyén dé cu 05 (nidm) thanh vién.

o Ncu ch iém tir 60% dén duai 70% duoge quyén dé et 06 (sdu) thanh vién.

e Néu chiém tir 70% dén dudi 80% duge quyén dé cir 07 (bay) thanh vién.

o Neu chiém tir 80% dén dudi 90% duge quyén dé cir 08 (tam) thanh vién.
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Truofng hop s6 luong cac tmg vién HDQT thong qua dé cir va tme cur van kKhong du
so lwong can thiét, HDQT duong nhiém ¢o thé dé cur thém tng cu vién hoac 1o chie de¢ cu

theo mdt co ché do Céng ty quy dinh. Co ché dé cur hay cach chirc HDQ'| durong nhicm de
ctr ing ctr vien HDQT phai duge edng bo 16 rang va phai duge DHDCD thong gua truac
khi tién hanh dé ctr.. =

Piéu 16: Cach thirc bau thanh vién HDQT

1. Vlec bau Lhanh vien HDQT phai lhuc hién theo phuong thic bau don phiéu. theo
do moi co dong c6 tong 50 biéu quyét tuong mg voi tong so ¢o phcm SO horu hoac dai dicn
theo uy quyen nhan vai s6 thanh vién duoc bau cua HDQT va ¢ dong co quyén don hét
tong s6 phiéu cua minh cho mot hoac mot sO (tng cir vién.

2. Can clr vao 56 luong thanh vién quy dinh cho HPQT, BHDCD se dua vao ty 1¢
phiéu bau ¢6 s6 ¢b phén cao nhét tir trén xudng dé chon cho du so lwong thanh vién gquy
dinh dbi vai HPQT.

3. Truong hop ¢6 tir hai ing cu vién trg Ién dat duoc ty I¢ ph]cu bau ngang nhau cho
thanh vién cudi cung ctia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ung vién ¢o 56 phiéu
bau ngang nhau d6 hoic lua chon theo tiéu chl cta quy ché bau cir.

Piéu 17: Cac truong hop mién__nhiém, bdi nhiém thanh vién HDQT
I. Thanh vién HDQT khong con tu céch thanh vién HDQT trong cac truémg hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh cua LDN
hodc bi phap ludt cim khéng duoc lam thanh vién HDQT:

b. Thanh vién d6 guri don bang vin ban xin tir chire dén tru s& chinh cia Cong ty:

c. Thanh vién d6 bi rdi loan tam than va thanh vién khac cua HDQT c6 nhirng bang
ching chuyén mon chirng té nguoi do khong con nang luc hanh vi;

d. Thanh vién d¢ vang mat khéng tham dy cac cude hop cia HPQT lién tuc trong
vong 06 (sau) thang, va trong thoi gian nay HDQT khong cho phép thanh vién dé vang ma
va di phan quyét ring chirc vu ciia ngudi nay bi bo tréng;

e. Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién HDQT theo quyét dinh cia DHDCD:

f. Cung cép thong tin ¢ nhan sai khi giri cho Cong ty véi tr cach la tmg vién HDQT:

g. Dai dién cho c6 dong la phap nhan khi phap nhén bi mat tu cach phap nhan. phip
nhan bj giai thé;

h. Bi ¢6 dong la phap nhan rat quyén dai dién.

Piéu 18: Thong bio vé viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

Viéc bau, mién nhiém, bai nhi€ém thanh vién HDQT phai duoc cong bo thong tin theo
quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty va céc quy dinh clia phép luat chirng khoan.



Piéu 19: Cach thirc gioi thiéu tmg vién thanh viéen HPQT

Truong hop da xac dinh duoc trude ung vi€n, thdng tin lién quan dén cac ung vién
HDQT dugc dua vao tai liéu hop PHDCD va cong bé toi thiéu murdi (10) ngay trudc ngay
khai mac cude hop DHDCD trén trang théng tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim
hi¢u vé cac ung vién nay trude khi bo phiéu.

Ung vién HDOQT phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop
ly cua cac thong tin ca nhan duge cong bo va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach

trung thue néu dugc bau lam thanh vién HDQT.

Thong tin lién quan dén tng vién HPQT duge cong bd bao gdm cac nodi dung toi
thicu sau day:

a. Ho tén, ngay. thang. nam sinh;

b. Trinh dd hoc vén:

¢. Trinh do chuyén mon;

d. Qua trinh cong tac;

¢. Cdc cong ty ma ung vién dang nam gitr chirc vu thanh vién HPQT va céc chirc
danh quan ly khac:

f. Bao cao danh gia vé dong gop cua tng vién cho Cong ty, trong trudng hop tng
vién do hién dang la thanh vién HDQT cua Cong ty,

o Cic loi ich ¢ lién quan t6i Cong ty (néu co);

h. Ho. tén cua ¢6 dong hoac nhém cb déng dé ctr (mg vién dé (néu co);

1. Cac thong tin khac (néu co).

CHUONG IV: HOP HOI PONG QUAN TRI
Dic¢u 20: Théng bao hop HDQT

I. Thong bao hop HDQT phai duge gui trude cho cac thanh vién HDQT va cac kiém
sodl vién it nhat 05 ngay trude khi to chire hop. Théng bao hop Héi dong phéi dugc 1am bang
van ban tiéng Viét va phal thong bao day du chuong trinh. thoi gian, dia diém hop, kém theo
nhtmg tai licu can thiét vé nhimg van dé sé duge ban bac va biéu quyét ta1 cudc hop Hoi dong
hanh vien TIDOT ¢o thé uy quyén cho ngudi khac du hop néu duge da s6 thanh vién HDQT
chip thudn. '

2. Thong bao moi hop dugc guri héng buru dién, fax. thu dién tir hoac phuong tién khac,

nhirne phai bao dam dén dugc dia chi timg thanh vién HDQT duoc dang ky tai Cong ty.
Piéu 21: Diéu kién to chire hop HPQT



S6 thanh vién tham du tHi thiéu. Cac cude hop caa HDOQT 1an thtr nhit chi duoe tien
hanh va thong qua cdc quyét dinh khi ¢6 it nhat 3/4 (ba phan ) so thanh vien [TDOT o
mat truc tiép hodc qua nguoi dai dién thay thé.

Truong hop khong du s6 thanh vién du r hop theo quy dinh. cuoc hop phai duoc tricu
tap lai trong thoi han 07 (bay) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop duoe
triéu tap lai duoc tién hanh néu c6 hon 1/2 (mot nwra) s6 thanh vién HDOQT du hop.

Piéu 22: Cach thire biu quyét

1. Tr tnr(mg hOp quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, mdi thanh vién HDQ 1 hoac NELrQ|
duoc ty quyén truc tiép ¢6 mat voi tu cach ca nhan tai cude hop HPQT s& ¢6 mot phicu bicu
quvet

2. Thanh vién HPQT khéng duge bi¢u quyét vé cac hop dong. cac giao dich hodce dé
sudt ma thanh vién dé cé loi ich va lgi ich d6 mau thuan hoac ¢d thé mau thuan vai loi ich
cia Cong ty. Mot thanh vién HPQT s& khong duge tinh vao s leong dai biéu t6i thicu can
thiét c6 mat dé co thé t6 chire mot cude hop HDQT vé nhimng quyét dinh ma thanh vién dé
khong c6 quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khoan 10.e Didu 27 Diéu 18, khi ¢6 vin dé phat sinh trong mat
cudc hop clia HDQT lién quan dcn muc do loi ich cua thanh vién HDQT hoac lién quan
dén quyén biéu quyét cta thanh vién HDQT d6, nhitng vén dé phat sinh dé sé dugc chuyvén
téi chu toa cudc hop va phan quyét ciia chu toa lién quan dén tat ca cdc thanh vién HDQT
khac sé€ c6 gia tri la quyét dinh cubi cung, trir trudmg hop tinh chat hodc pham vi loi ich cua
thanh vién HPQT lién quan chua dugc cong bé mot cach diy du:

4. Thanh vién HDQT hudng loi tir mot hop dong duoe quy dinh tai Diéu 36.5a va Di¢u
36.5b ciia Piéu 1é s& dugc coi 1a ¢6 lgi ich dang ké trong hop d?}ng do.

Piéu 23: Cac thire thong qua nghi Quyét cua HDQT

1. Biéu quyét da s6. HDQT thong qua cac quyét dinh va ra quyét dinh bang cach tudn
theo y kién tan thanh ctia da sb thanh vién HDPQT c6 mat (trén 50%). Truong hop $O phiéu
tan thanh va phan déi ngang bang nhau, 14 phiéu ciia Chu tich HDQT sé la la phiéu quyvéi
dinh.

2. Nghj quyét theo hinh thic 1dy y kién bing van ban duge thong qua rén co 50
kién tan thanh cua da sé thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét loai nay ¢o
hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc céc thanh vién HDQT thong qua tai mot cudce hop
duoc triéu tap va té chirc theo thong 18.

Di€u 24: Ghi bién ban hop HDQT

Céac cude hop cia HDQT phai duge ghi bién ban va c¢o thé ghi am, ghi va luu
dudi hinh thirc dién tr khac.
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Bién ban duoc lap bang tiéng Viét, duoc ghi trung thuc va ddy du. Chu toa va ngudi
ghi bién ban ky tén va chiu trach nhiém veé tinh trung thuc va chinh xdc ctia ndi dung bién
ban hop HDQT. Bién ban hop dugc luwu giit tai tru s¢ chinh cua cong ty.

Nghi quyét cua HDQT phai duoc cong b theo quy dinh cua Diéu 18, LDN, Luat
chirmg kKhoan. Luat Chirng khoén stra doi bo sung va céac vian ban phép luat hién hanh.

Piéu 25: Thong bao nghi quyét HDQT

-

Nghi quyét cia HDQT phai duge cong bd theo quy dinh cua Piéu 1¢, Luit Doanh
nghi¢p. phap luat vé chung khoan. va cac van ban phép luat c¢é lién quan.

CHUONG V: BAN KIEM SOAT
Diéu 26: Tiéu chuin Kiém soat vién
Kicm soat vién can dap Gmg cac tiéu chuan va diéu kién sau:
|. Co nang lyc hanh vi dan sy déy du va khong thudce doi twgng bi cam thanh ldp va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia LDN;Khong phai 1a vg hoac chong, cha dé, cha
nuoi. me de. me nudl, con de, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién HDQT,
GD va nguoi quan ly khac; A
2. Khong dugce gir cac chirc vu quan ly cong ty; khong nhat thiét phai la ¢c6 dong
hodc nguo lao dong cua Cong ty:
3. Khong lam vi¢e trong bd phédn ké toan, tai chinh ciia Cong ty;
4. Khong phai thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc lap thuc hién
kiém todn cdc bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong ba (03) nam lién trude do.
Diéu 27: Céch thire ¢o dong, nhom cb dong tng cir, dé cir ngwdi vao vi tri Kiém
soat vién
| Co dong. nhom co6 dong nam gitr it nhat 10% témg cd phén co quyen biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhat 06 (sau) thang co thé tdp hop phiéu bau vao véi nhau dé dé
cu cac ung vién vao BKS nhu sau:
Neu chiém tir 10% dén dudi 20% thi duge dé e 01 (mdt) nguoi.
Ncu chiém tr 20% dén dudi 35% thi duoc dé cir 02 (hai) ngudi.
Néu chim tir 35% dén dudi 50% thi duoc dé cir 03 (ba) ngudi.
Neu chiém tir 50% dén dudi 65% thi duoe dé cir 04 (bén) ngudi.

Neu chiem tr 63% thi duge dé cur toan bd so g vién.
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2. Irlr()'ng hop s6 lwong cac ang vién BKS thong qua dé cu va ang cu van khong du so
luorng can thiét, BKS dwong nhiém ¢6 thé cur thém g cu vicn hodc 1o chire dé cu e ext
ché duge Cong ty quy dinh tai Quy c¢hé ndi bod vé quan tri Cong tv. Co ché BKS « luong
nhiém dé cur g cir vién BKS phai duge cong bo ro rang va phai duoc DHDCD thong qua
trude khi tién hanh dé cur. N

Piéu 28: Céc thire bau kiém soat vién

Céch thirc bau kiém soat vién twong tu nhu cach thire bau thanh vién HDQ T i Dicy
16 cua Quy ché nay.

Dié¢u 29: Cic trwong hep mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Khong con du tiéu chuén va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai diéu
164 LDN;

2. Khéng thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tuc ma khong
duoc su chép thudan cua BKS;

3. Thanh vién d6 bj phép luat cam lam thanh vién BKS:
4. Thanh vién ’d() tir chirc bang mot van .bé’m thong bao dwge giri dén tru so chinh cho
Cong ty va duoc chap thuan;
5. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 14n nghia vu cua Kiém soat vién:
6. Thanh vién d¢ bi céch chire thanh vién BKS theo quyét dinh cia DHDCD:
7. Céc truomg hop khéc theo quy dinh ctia phap luat. Diéu 1& Cong ty.
Piéu 30: Théng bio vé viée bAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS

Thong bao vé viéc biu, mién nhiém, bédi nhiém thanh vién BKS phai duogc cong bo
theo quy dinh ctia Diéu 1&, Luat Doanh nghiép, phap luat vé chung khoan, va céc van ban
phap ludt co lién quan.

CHUONG VI: CAC TIEU BAN THUQC HOI PONG QUAN TRI
Piéu 31: Cac tiéu ban thuc HPQT

1. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh lap va ty quyén hoat dong cho cac tiéu ban trirc
thudc. Thanh vién cia tiéu ban c6 thé gdm mot hodc nhleu thanh vién ctia Hoi dong quan
tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyet dinh cta Hoi dong quan tri. Trong
qua trinh thyc hién quyen han dugc ay thac, cic ti¢u ban phai tudn thu cac quy dinh ma
Héi ddng quan tri dé ra. Céc quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phep két nap thém
nhitng nguoi khong phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri vao cac tiéu ban néu trén va cho
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phep nguoi do duoc quyén biéu quyét véi tur cach thanh wvién cua tiéu ban nhung (a) phai
dam bao so lugng thanh vién bén ngoai it hon mot nira tong s6 thanh vién cua tiéu ban va
(b) nghi quy€t cua cdc tleu ban chi ¢6 hiéu lyc khi c6 da sb thanh vién tham dyu va biéu
quyvét tai phién hop cua tiéu ban la thanh vién Hoi dong quan tri,

2. Nguyen tac hoat dong cua cac tiéu ban. Cac hanh dong thuec thi quyel dinh cua Hoi
ddng quan tri, hodc cua ticu ban truc thuoc Hoi dong quan tri, hodc cua ngum cé tu céach
thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri s& duge coi 1a ¢ gia tri phap ly ké ca trong truong
hop viée bau. chi dinh thanh vién cta tiéu ban hodc Hoi dong quan tri ¢o thé ¢d sai sot.

CHUONG VII: NGUOT PIEU HANH DOANH NGHIEP

Neuoi diéu hanh Cong ty la Giam ddc, Pho giam déc, K& toan trrong va nguoi quan
v khac do Hoi dong quan tri bo nhiém.

GD 1a nguoi didu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua cong ty; chiu sy giam sat
ctiia HDQT. chiu trach nhiém truéc HDQT va trude phap luat vé viée thyuce hién cac quyen
va nghia vu dugc giao.

Piéu 32: Tiéu chuin cua ngwoi didu hanh Céng ty

|. C6 du ndng luc hanh vi dan su va khong thude dbi tugng bi cAm quan 1y doanh
m,hn,p theo quy dinh cua LDN;
. 1.a ¢d nhan ¢6 trinh d¢ chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan ly kinh doanh doanh
na}mp hodc trong cac nganh nghé kinh doanh chii yéu ctia Cong ty:
Trung thuc. man céan va co uy tin.

Diéu 33: B6 nhiém/ky hop dong lao dong véi nguoi diéu hanh Cong ty

Cong tv ¢6 mot Giam doc. mot s6 pho giam doc va mdt KTT do HPQT bé nhiém.
Giam doc va Pho giam doc ¢6 thé dong thoi la thanh vién HDQT, va dugc HPQT bd

nhicm hoac bai mién.

| Giam doc: HDQT sé& bo nhiém mot thanh vién trong HPDQT hodc mot nguoi Khéc
lam G va s¢ ky hop dong quy dinh mirc luong, thi lao, loi ich va cac diéu khoan khac
lién quan dén viée tuyvén dung. Thang tin vé mire lwong, trg cdp, quyén lgi ciia GD phai
duoe hao cao trong DHDCD thuong nién cua Cong ty.

2 Nhiem kv cua Giam doce 1a 05 nam va ¢é thé tai bo nhiém. Viéc b6 nhiém c6 thé
hét hidu lue can el vao cac quy dinh tai hgp dong lao dong.

4. Theo d¢ nghi cua GD va duoe su chap thuan cia HDQT. Cong ty duoc tuyén dung
va kv hop dong lao dong v ngudi diéu hanh khac can thiét hodc pht hop vdi co cdu va
thone 1¢ quan v Cong ty do HDQT dé xuat tiy tirng thoi diém.
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Diéu 34: Céc trwomg hop mién nhiém ngudi diéu hanh Céng ty

1. HDQT c¢6 thé bai nhiém GD khi ¢o tir hai phéan ba (2/3) thanh vién HDOT o en hicu
quyet tan thanh (trong trudéng hop nay khong tinh phicu hm: quyvét cua GD) vi ho nhicm
mot GD méi thay thé. o

2. Khong con du tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Di¢u 32 Quy ché nay:

3. Co don xin nghi viéce;

4. Trong truomg hop hop dong lao dong hét han ma khong duge gia han thi nguoi dicu
hanh Cong ty duong nhién chdm dut hop dong:

5. Céc truong hop khac theo quy dinh phép luét vé lao dong.

Diéu 35: Thong bao b6 nhiém, midn nhiém nguoi diéu hanh Cong ty

Viéc bo nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh Cong ty phai duoc cong bo theo quy dinh
cua Dicu I¢, Ludt Doanh nghi¢p, phap luat vé chimg khodan, va cic van ban phap luat o
lién quan.

CHUONG VIII: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI DPONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA GIAM BOC

Diéu 36: Phoi hop hoat dong giita HPQT va BKS

1. Trach nhiém cia HDQT trong quan hé phéi hop vdi Ban Kiém sodt:
a. Thong bdao mdi hop va cdce tai liéu kém theo ddi véi cude hop HPQT dugc giri dén
cac thanh vién BKS cung thot gian gui dén cac thanh vién HDQT:
b. Cac nghi quyét cua HDQT dugc glri dén BKS (dong thoi guri dén Giam ddc) tron
vong toi da 03 ngay lam viéc;
¢. Khi BKS dé xuét lua chon Kiém toan doc lap, HPQT phai phan héi v kién toi HI\S
d. Cac noi dung khac can xin y kién caa BKS phai dugc BKS phan hoi trong thoi han (
ngay lam vigc.
2. Trdch nhiém ciia BKS trong quan hé phoi hop véi HDQOT:
a. Thuong xuyén thong bao vai HDQT vé két qua hoat dong. tham khao v kién cua
HDQT trude khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi lén PHDCD;
b. Trong cac cudc hop cua BKS, BI\S co quyén yéu cau 1h'1nh vién HDQT (cung lac
yéu cau GD) tham du va tra 161 cac wan dé ma BKS quan tam;
¢. Cudc kiém tra dinh ky dot xuat cia BKS phal 6 két luan béng van ban (trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay két thiic) giri cho HPQT dé ¢6 thém co s& giup HDQT trong cong
tac quan ly Cong ty. Tuy vao muc do, két qua cta cudc kiém tra ma BKS can phai ban bac
théng nhit véi HPQT truge khi béo cdo truée PHDCD. Truong hop khong thong nhat
quan diém thi duoc bao luu y kién, ghi vao bién ban va truong BKS c¢o trach nhiém bao
cédo voi DHPCP gén nhét.
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d. Truong hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham hodc vi
pham diéu I¢ cong ty cua cac thanh vién HDQT, BKS thong bao béng van ban voi HDQT
trong vong 48 gid. yéu cdu ngudi ¢ hanh vi vi pham phap ludt chdm dat vi pham va co
bién phap khic phuc hau qua; BKS dong thai ¢6 trach nhiém béo céo truée PHPCD, cong
bd thong tin theo quy dinh phap luat;

- DOi voi cace Kién nghi lién quan dén tinh hinh va hoat d6ng tai chinh ctia cong ty thi
B}\\ phdl gui van ban va tai liéu lién quan trudc it nhat 15 ngay lam viéc so voi ngay du
dinh nhan dugc phan hoi;

f. Cac nodi dung khéc can xin y kién cta Hi:)Q[ phai duoc giri trude it nhat 07 ngdy lam
vice va HDQT sé phan hoi trong thai han 07 ngay lam viéc.

biéu 37: Quan hé, phéi hop gita HDQT va G

| Doi voi cong tac t chirc cude hop PHPCD thuong nién, HPQT phai théng bao cho
Giam doc vé viée phoi hop, sir dung ngudn luc trong thoi han hop 1y theo quy dinh tai Didu
I€ Cong ty:

2 Trong truong hop can thiét HDQT ¢6 quyén yéu cdu Giam ddc, can bo diéu hanh
khac trong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong cua Cong ty. HDQT khong duoc
st dung cac thong tin chua duge phép cong bd clia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé
thue hién cac giao dich ¢é lién quan;

3. Cdc van dé thude tham quyén cia HDQT phé duyét theo quy dinh cta phép ludt va
Piéu 1é Cong ty ma duge Giam doe dé xuat phai duoc HDQT phan hoi trong thoi han theo
quv dinh cua Diéu ¢ Cong tv.

4. HDOT qu)'ét dinh khen thr(fﬁg hoac ky luat dbi vai viée hoan thanh hoic khong
hoan thanh nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia HDQT dbi véi Giam dée.

Diéu 38: Phoi hop hoat dong giira BKS va Giam doc

Trong cac cude hop cua BKS, BKS ¢o quyén yéu cau G (cung luc yéu cau thanh
Vicn EH){) I') tham du va tra loi cac \dﬂ dé ma BKS quan tam;

2 Cude kiém tra dinh ky. dot xuat cua BKS phai ¢6 két luan bang van ban (trong thoi
han 15 ngav ke tir ngay két thie) gui cho GP dé c6 thém co s giup GD trong cong tac
quan Iy Cong tv. Tui vao mac do. két qua cia cude kiém tra ma BKS can phai ban bac
thong nhat vai GD trude khi bao cao trude PHDCPH. Trudong hop khong théng nhét quan
di¢m thi dugce bao luu v kién. ghi vao bién ban va Truong BKS co trach nhiém bdo céo véi
DIDCD edan nhat.

Vo Truong hop BKS phat hien nhirng hanh vi vi pham phéap luat hodc vi pham hodc vi
pham dicu 1¢ cong 1v ctia GD. BKS thong bao bang van ban cho GP trong vong 48 gio,
véu cau ngudi ¢o hanh vi vi pham phap luat cham dit vi pham va ¢é bién phap khic phuc
hau qua: BKS dong thoi ¢o trach nhiém bio cdo trude DHPCP. cong bd thong tin theo quy
dinh phap luat:
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4. Thanh vién BKS ¢6 quyén yéu cau Giam ddc tao diéu kién tiép can ho so. @i licu lien
quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty tai Tru so chinh hodc noi luu tri;

5. D6i vai théng tin, tai licu vé quan ly. diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao cao tnl
hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh. van ban yéu cau cua BKS phai duroc ot dén Cong i
trudc it nhat 48 gio. BKS khong dugc sir dupg cac thong tin chua duge phep cong bo cu
Céng ty hodc tiét 16 cho ngum khac dé thuc hién cac giao dich co lién quan.

6. Céc ndi dung khac can xin y kién cia GD phai dugc gui trude it nhat 07 ngay lam
viéc so v&i ngay du dinh nhan duogce phan ho:‘w GD sé phan hoi trong thoi han 07 ngay
lam viéc.

Diéu 39: Viéc tiép cin thong tin

L. Viec tiép can thong tin va tai liéu cua Cong ty. BKS ¢6 nghia vu néu Iy do trong van
ban yéu cau cung cap va bao mat tuyét ddi cac thong tin thu thdp trong qua trinh giam st
hoat dong Cong ty. Viéc tlct 1§ cac thong tin nay chi dugc phép thuc hién khi ¢6 véu ciu
clia co quan c6 thim quyén nhung phai thong bdo cho HDQT trude khi cung cap hodc cac
truong hop khac theo quy dinh cta phap lut.

2. Céc thong tin va tai liéu nay bao gom:

Thong bao moi hop cung tai ligu lién quan, phiéu lay v kién thanh vién HDQT:
Bién ban, Nghi quyet cua HDQT

Béo cao cua Giam doc

Théng tin, tai liéu vé quan 1y, bdo cao tai chinh;

Bdo cdo danh gia cong tac quan ly cua HDQT;

Tai liéu khéc co lién quan.

me e o

Diéu 40: Phéi hop hoat dong giira Gism déc va HDPQT, BSK
1. Giam doc 1a ngudi thay mat didu hanh hoat dong cua Cong ty. dam bao Cong tv hoat

dong lién tuc va hiéu qua;

2. Giam doc chiu trach nhiém truée PHPCD va HDQT vé viée thuc hién nhiém vy va
quyén han va phai bao cdo cac co quan nay khi dugc yéu cau;

3. Khi ¢6 dé xuét cac bién phép nhdm nang cao hoat dong va quan ly cua Cong tv. Giam
doc gui cho HDQT sém nhét ¢6 thé nhung khéng it hon 07 ngay trudc ngay ndi dung do
cén dwoc quyét dinh;

4. C4c ndi dung khac can xin y kién HPQT sé& duoge HDQT phan hoi trong vong 07
ngay lam viéc.

CHUONG IX: NGUOT PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Diéu 41: Tiéu chuén ciia Nguoi phu trach quén tri Cong ty

Ngudi phu trach quan tri Céng ty phai dap tng tiéu chuan sau:
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| C6 hiéu biét vé phap luat;

2. Khéng duoc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan ddc lap dang thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty;

3. Ticéu chuan khac theo quy dinh cta phép luat, Diéu 1¢ nay va cia HDQT.

Diéu 42: Quyén va nghia vu cia ngudi phuy trach quan tri Cong ty

I. Tu van HDQT trong viée td chire hop Dai hdi dong c¢d dong theo quy dinh va cac
¢ong viée lién quan gitra Cong ty va ¢ dong; -

2. Chuan bi cac cudc hop cua HDQT; BKS va DPHDCD theo yéu cau cua HDPQT hodc
BKS:

3. Tu van vé thu tuc cac cude hop

4. Tham du cac cudc hop;

S. Tu vén thi tuc 1ap cac nghj quyét ciia HDQT phu hop véi quy dinh phap luat;

6. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao Bién ban hop HPQT va cac thong tin khéc
cho thanh vién HPDQT va BKS:

7. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Piéu 1é Cong ty;

8. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Diéu 43: B6 nhi¢m va mién nhiém nguoi phu trach quéan tri Cong ty

I. HDOQT bo nhiém it nhat 01 ngurol lam cac nhiém vu cua Ngudi phu trach quan tri
cong ty. Ngudi phu trach quan tri cong ty c¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky Céng ty. Nhiém
Ky cua Neuoi phu trach quan tri do HDQT quyét dinh, t6i da la nam (05) nam. Nguoi phu
trach quan tri Cong ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky.

2. HDQT ¢o thé bai nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty khi c¢in nhung khong trai
Va1 cde quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. HPQT ¢6 thé bé nhiém Tro Iy Nguoi
phu trach quan tri cong ty tay tirng thoi diém.

3. Thong bio vé viée bd nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty theo quy
dinh tai Dicu I¢ Cong 1y va cic quy dinh phép luat chimg khoan.

CHUONG X: PIEU KHOAN THI HANH VA HIEU LUC

Piéu 44: Bo sung stra doi Quy ché

1. Viée stra doi. bo sung Diéu 18 nay phai duoc Pai hoi démg co dong xem x¢t quyét
dinh

2 Irong truong hyp ¢ nhimg quy dinh cua Phap luat va Diéu 1¢ ¢6 lién quan dén
hoat dong cta Coang ty chua duge dé cap trong Quy ché nay hodc trong truong h(jp co
nhime quy dinh moi cta Phap luat khac voi nhirng didu khoan trong Quy ché nay thi
nhirne quy dinh cua Phéap luat do va Diéu 1é duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat

dong cua Cong Ly,



Diéu 45: Hiéu lwe

Quy ché nay gom 10 chuong 45 diéu, dugc PHDCD Cong ty ¢6 phan Dich vu vi
Phat trién Xanh thong qua ngay 20 thang 6 ndm 2020.

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.

TM. HQI PONG QUAN TR]
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