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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Cong bd thong tin
ciia Cong ty C6 phin Piu tw dich vu va Phat trién Xanh

HOI PONG QUAN TRI
Can cu Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 06 thang 12 nam 2014;
Cin ¢t Luft Chimg khoan sb 70/2006/QH11 hgay 29 thang 06 nam 2006; Sira ddi bo sung
ngay 24/11/2010;
Can ctr Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 hudng déan vé quan tri
cong ty ap dung doi véi ¢ong ty dai chang;
Can et Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thiang 10 nim 2015 cia B Tai chinh hudng
dan vé viéc cong bd thong tin trén thi trudng ching khodn;
Can ctr Quy ché Cong b théng tin tai S& Giao dich Chiing khoan Ha N6i ban hanh kém theo
Quyét dinh s& 606/QD-SGDHN ngay 29 thang 9 nim 2016;
Can cir Diéu 18 T4 chire va Hoat dong ciia Cong ty Cb phan Bau tu dich vu va Phat trién Xanh;

Can cir Bién ban hop Hoi dong quan tri ngay UﬁthéngQﬁﬁﬁm 2020.
* QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché Cong bd théng tin cha Cong ty cé
phan Dau tu dich vu va Phat trien Xanh™.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam ddc, Trudng céc phong

ban chirc nang, don vi truc thudc va cdc cd nhan cd lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./. '

TM. HQI PONG QUAN TRI

Nai nhin:
- Nhu didu 3;
- Luu VPCT.
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|
QUY CHE CONG BO THONG TIN

CUA CONG TY CO PHAN PAU TU'DICH VU VA PHAT TRIEN XANH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh S("')QI.J’QD-HE)QT ngéy%théngm’nﬁm 2020

cua Hobi déng quan tri)

’ Chwong I
QUY PINH CHUNG

‘ - Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cng bo thong tin ciia Cong ty C6 phan Pau tu dich
vu va Phat trién Xanh khi tham gia thi truong ching khoan.

| 2. Béi tuong ép dung:
a) Cong ty Cb phan DAu tu dich vu va Phat trién Xanh:;
b) Nha ddu tu thude dbi tuong cong bd fhéng tin;
¢) Co quan, 16 chuc, ca nhan co lién quan khac.
Diéu 2. Gidi thich tir ngir
Trong quy ché ndy, nhirng tir ngir dudi day duoc hiéu nhur sau:
I. UBCKNN |2 chir viét tat ciia Uy ban Ching khoan Nha nuée.

2. SGDCK la chir viet tat cia So giao dich Chimg khoén noi Céng ty C6 phin Dau tu
dich vu va Phat trién Xanh c6 co phieu niém yet (S¢ giao dich Ching khoan Thanh phé Ha

Noi)

3. Cong ty 1a Cong ty C6 phdn Dau tu dich vu va Phat trién Xanh

4. HPOT la chiv viét tat ctia Hoi ddng quan tri

5. Doi twong cong bo thong tin 13 céc ddi tuong quy dinh tai khoan 2, Diéu 1 Quy ché
nay. :

6. Nha dau i thuoe doi irong cong bo thong tin bao gom:
a) Nhé dau tu 12 ngurdi ndi bd cua Cong ty va ngudi ¢é lién quan cia ngudi ndi bd;

b) Co dong lon. nhom ngudi 6 lién quan s& hitu tir 5% tré 1én 56 ¢b phiéu dang luu
hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;

¢) Nha dau tu hodc nhém nha dau tu cé lién quan mua vao dé tré thanh ¢é déng 16n
cua Cong ty;

d) T6 chure, ca nhan thuc hién chao mua cong khai c6 phiéu ctia Cong ty.



7. Nguoi noi bo cua Cong ty la:

a) Thanh vién HDQT;

b) Thanh vién Ban kiém soat;

¢) Giam ddc, Pho giam dbe; Ca nhan giir chirc danh quan ly khac c¢ thim quyén nhén
danh Cong ty ky két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty;

d) Ké toan truong hodc ngudi phu trach ké toan (khi chua bd nhiém Ké toan truong);

d) Ngudi dugce iy quyén cong bd thong tin ctia Cong ty.

8. Nguoi ¢o lién quan la ca nhan hoag to chirc c6 quan hé véi nhau theo quy dinh tai
Khoan 34 Diéu 6 Luat Chang khodn.

9. Ngay céng bo thong tin 1a ngay thong tin xuat hién trén mot trong cdc phuong tién

¢ong bé thong tin quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay.

10. Neay bdo cao vé viéc cong bé thong tin 1a ngay gun fax, gm dir li¢u dién tr qua
email, ngay thong tin duoc tiép nhan trén hé thong thong tin (dién to cua UBCKNN, SGDCK
hodc ngay UBCKNN, SGDCK nhéan dugc van ban bdo cdo vé viéc cong bd thong tin tiy theo
thoi diém nao dén trude.

1. S6 ¢6 phiéu dang hru hanh ¢o quyén biéu quyér la sb cf) phiéu co quyén biéu quyet
cua Cong ty da phat hanh trur di s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét duge Cong ty mua lai lam
¢b phli..Ll quy.

] [, Tq chu’*t: kiém toan dioc chdk{ thucin 1a t chire kiém toan duoc co quan Nha nude
¢ tham quycn chap thudn thuc hién kiem toan céc don vi c¢ lgi ich cong chung theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 84/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu.

13. Ngay hoan tar giao dich chiig khodn 1a ngay két thic viéc thanh toan giao dich
thue hién qua S& giao dich chirng khoan.

|4. Ludt Doanh nghiép la Lut doanh nghiép s 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;

|5. Luat Chitng khoan la Ludt chung khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 da
duoc stra doi theo Ludt stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Luat chirng khoéan s6 62/2010/QH12
ngay 24/11/2010;

16. Nghi dinh 58/2012/ND-CP 1a Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat chimg khoan va Ludt
stra doi bo sung mot so diéu cua Ludt ching khoan.

17. Nghi dinh 60/2015/ND-CP la Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26/6/2015 cua
Chinh phu stra doi, bo sung mét sd diéu cta Nghi dinh 58/2012/ND-CP.

|8. Thong tw 123/2015/TT-BTC 1a Thong tu s6 123/2015/TT-BTC ngay 19/8/2015
cuia BO Tai chinh hudng dan hoat déng dau tu nudc ngoai trén thi truong chirng khoan Viét
Nam.

19. Thong tw 155/2015/TT-BTC 1a Thong tu sb 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015
ctia BO Tai chinh hudng din cong bo thong tin trén thi trudng chimg khoan.

20. Thong tw 162/2015/TT-BTC 1a Thong tw sb 162/2015/TT-BTC ngay 26;’]0;’20I.5
cua Bo Tai chinh huéng dan chao ban ching khoéan ra cong ching, chao ban cd phleu dé
hoan d01 phat hanh thcm ¢6 phiéu, mua lai ¢b phiéu, ban ¢d phteu quy va chao mua cong
Khai ¢o ]Jhu:l.l

Diéu 3. Nguyén tic cong bb thong tin



. Viée cong b thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thai theo quy dinh phép luat va
bao dam:
a) Déi tuong cbng bé thong tin phai chiu trich nhiém vé ndi dung thong tin cong bo.

Trudng hop co su thay ddi ndi dung thong tin da cong b, ddi tuong cong bd thong tin phai
cong b ndi dung thay ddi va ly do thay ddi so vai thong tin di cong bé trude do;

b) Trudng hop cd su kién, thong tin lam anh huong dén gia chimg khodn, dbi tuong
cong bd thong tin phai xdc nhin hodc dinh chinh vé sy kién, thdng tin do trong vong 24 gio,
ké tir khi nhan biét dugc vé su kién, thong tin d6 hodc theo yéu cau cia UBCKNN, SGDCK;

¢) Viée cong bd cdc thong tin ca nhan~bao gom sd Theé can cude cong dan, 50 Chimng
minh thu nhén dédn hoac s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tri, sO dién
thoai, s6 fax, email, sb tai khoan giao dich chiing khoan sO tai khoan lwu ky ching khoan, )
tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong

2. Cac ddi tugng cong b théng tin khl cong b théng tin pha1 ddng thoi bao céo
UBCKNN va SGDCK vé ndi dung thong tin cong bd, bao gdm day du cac thong tin theo quy
dinh. Truong hop thong tin cong bé bao gdém cdc thong tin cd nhan quy dinh tai Piém ¢
Khoan | Diéu nay va cac ddi tupng cong bé théng tin khong mudn cong khai cac thong tin
nay thi phai gui UBC‘KNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cdo vé vige cong
bé thong tin bao é,om day du thong tin ¢d nhan va 01 ban bao cdo khong bao gbm théng tin c4
nhian dé UBCKNN va SGDCK thuc hién c¢ong bé thong tin.

3. Cong ty co trach nhiém bao quan, luu gitr thong tin da bdo cdo, cong bé theo quy
dinh sau:

a) Cac thong tin cong b6 dinh ky phai duge luu giit dudi dang van ban (néu ¢o) va dir
licu dién tir 10| thiéu 10 ndm. Céc thdng tin nay phai duogc luu gilr trén trang thong tin dign tr
ctia Cong ty i thiéu la 05 nam:

b) Céac thong tin cdng I;o—bé} thudng hodc theo yéu ciu phai duge luu giir trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty 10i thicu 05 ndm.

4. Ngdn ngtr thong tin cong bb la tiéng 2 Viét. Truong hop cong bd thong tin bang tiéng
Viét va tiéng Anh thi néi dung thong tin cong b6 bing Tiéng Anh chi ¢é tinh tham khéo.

biéu 4. Ngu'o'l thue hién cong bo théng tin

|. Cong ty thuc hién nghia vu cong bo théng tin thong qua nguoi dai dién theo phap
ludt 13 Gidm dde hode 01 ngudi dugce ty quyén cong bd thong tin ctiia Cong ty.

a) Giam ddc phai chiu trach nhiém vé tinh day da, chinh xdc va kip thoi vé thong, tin
do nguoi duge Gy quyén cong b théng tin cong bo Truong hop phét sinh su kién cong bé
thong tin ma ca Giam ddc va nguoi duuc Gy quyén cong bé théng tin déu ving mat thi Pho
giam dde khac ¢o trach nhiém thay thé thuc hién cong bé thong tin;

b) Cong ty phai dang ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phap luat hodc nguoi duoc
uy quyén cong bé thong tin theo Phu luc s6 01 ban hanh kém theo Thang tu 155/2015/TT-
BTC clng voi Ban cung cép thong tin cua ngudi dai di¢n theo phap luat hoac ngudi dugce uy
quyén cong bd thong tin theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC
cho UBCKNN va SGDCK ti thiéu 24 gio trude khi viée ty quyén cé hiéu luc. .

2. Nha dau tu la cd nhan thuge dbi tuong cong bé thong tin tai Piém b Khoan 2 Diéu
I Quy ché nay néu uy quyén cho Céng ty cong bé thong tin thi nha diu tu ca nhan phai chiu
trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi duoc iy quyén cong
bé thong tin cong bé.

Ditu 5. Phuong tién cong bo thong tin

T
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|. Céic phuong tién Céng ty sir dung cdng b thong tin bao gbm:

a) Trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty;

b) Hé théng cong bd théng tin cia UBCKNN (IDS Plus);

¢) Trang thong tin dién tir cua SGDCK;

d) Trang thong tin dién tr cta Trung tdm luu ky ching khoan;

d) Cac phuong tién thong tin dai chiing khéc theo quy dinh phap luat (béo in, bao di¢n
[u).

2. Cong ty sir dung trang thong tin dién tur dé thuc hién cong bd thong tin theo quy
dinh sau:

a) Céng ty phai bao véi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong tin dién

tir va moli thay d6i lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan
tt viéc 1ap trang thong tin dién tir hodc khi thay ddi trang thong tin dién tir nay;

b) Trang thong tin dién tir phai co cac ndi dung vc nganh nghé kinh doanh v céc ndi
dung phai thong béo cong khai trén Céng thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va moi thay doi lién quan tdi céc ndi dung nay; chuyén muc
riéng vé quan hé cb dong (nha dau ), trong do phai cong bd Pidu Ié Cong ty, Quy ché quan
tri ndi by, Ban cao bach (néu ¢6) va cac thdng tin cong bd dinh ky, bat thudng va theo yéu
cau quy dinh cta phép luat;

¢) Trang thong tin di¢n tir phai hién thi thoi glan dang tai thong tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tu ¢é thé dé dang tim kiém va tiép can duoc cac dir liéu trén trang thdng tin
dién tuor do.

3. Trudong hop nghia vu cong bo théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay I& theo quy
dinh ctia phap luat, Cong ty thuc hién cong bo thong tin trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty va thue hién day du nghia vu ¢éng bo thdng tin theo quy dinh phap ludt sau khi ngay nghi,
ngay le két thic.

Diéu 6. Tam hodn cong bo thong tin

|. Cong ty tam hodn cong bd thong tin trong trudng hop vi nhiing ly do bat kha khang
(thién tai, hoa hoan,...). Cong ty bdo cdo UBCKNN, SGDCK v€ viéc tam hoén cong bd thong
tin ngay khi xay ra su kién, trong dé néu rd ly do cua viéc tam hodn cong bé thong tin, dong
thoi eong bd vé viéc tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc duge tinh trang l_):it kha khang, Céng ty c6 trach nhiém
cong bd day du cdc théng tin ma trude do chua cong bo theo quy dinh phap luat.

Chwong 11
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

MUC 1: CONG BO THONG TIN PINH KY

Piéu 7. Céng bo bio cdo tai chinh nim

I. B4o cdo tai chinh ndm da dwoc kiém toan boi to chiic kiém toan duoc chép thuén
thue hién kiém toan cho don vi ¢6 lgi ich cdng ching theo nguyén tac sau:

a) Bdo céo tai chinh phai bao gdm diy du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phdp luat vé ké toan doanh nghiép.

An B s
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b) Toan vin béo cao tai chinh nam da dugc kiém toan phai dugc cong bo day du, ké
ca bao cdo kiém todn vé béo cdo tai chinh do. Trudng hop kiém toan khéng chap nhén toan
phdn béo céo tai chinh, Cong ty phai cong bd bédo céo tai chinh ndm, béo cdo kiém toan kem
theo vin ban giai trinh cua Cong ty.

2. Thoi han cong bd:

a) Béo cdo tai chinh nam da duoc kiém todn phai duoc cong bd trong thdi han 10

ngay, ké tir ngay to chic kiém toan ky bao co kiém toan nhung khong vuot qué 90 ngdy, ké
wr ngay két thic nam tai chinh.

b) Truong hop khong thé hoan thanh Viée cong b bdo cdo tai chinh nim trong thoi
han néu trén do phai lap bdo cdo tai chinh nam hop nhat; hodc do cdc cbng ty con, cong ty
lién két cling phai lap bao céo tai chinh ndam co klem todn, bdo cdo tai chinh nam hop nhat
hodc bdo cdo tai chinh nam tong hop thi phai cé yeu céu bang van ban gui UBCKNN xem xét
gia han thoi gian cong bo bdo cdo tai chinh ndm nhung thoi gian gia han t6i da khong qua
100 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh bao dam phu hop véi quy dinh phap luét lién
quan.

Diéu 8. Bio cio tai chinh ban nién

Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh ban nién di dugc sodt xét boi t6 chirc kiém
toan duoc chip thuin thuc hién kiém toan cho don vi ¢6 loi ich cong chiing thude linh vuc
chirng khoan.

a) Bdo cdo tai chinh ban nién phai la béo cdo tai chinh gitra nién d¢ dang day du theo
Chuan muc ké toan “Bdo cdo tai chinh giira nién do™, trinh bay sé liéu tai chinh trong 06
thang dau nam tai chinh cia Cong ty, dugc 1ap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 7 Quy
ché nay. Béo cdo tai chinh ban nién phai duoc soat xét theo Chudn muc vé cong tac sodt xét
bdo céo tai chinh. Toan van béo cdo tai chinh ban nién phai duge cong bb day du, kém theo y
kién kiém toan va vin ban giai trinh cia Cong ty trong trudng hop bao cao tai chinh ban nién
duoc soat xét ¢o két ludn ctia kiém toan vién 1a khong dat yéu ciu;

b) Thoi han cong bd bao cdo tai chinh ban nién:

Cong ty phai cong bd bao cao tai chinh ban nién da dugc sodt xét trong thoi han 05
ngay, ké tir ngay to chic kiem toan ky bao cao soat xét nhung khong duoe vuot qua 45 ngay,
ké tir ngay ket thie 06 thang dau nam tai chinh.

Trudng hop khong thé hoan thanh viée cong b6 bao céo tai chinh nam trong thdi han
néu trén do phai lap bdo céo tai chinh nam hop nhat; hodc do céc cong ty con, cong ty lién két
cling phai 13p bao cao tai chinh nam co Iuem todn, bdo cdo tai chinh nam hop nhat hodc bao
cdo tai chinh nam tong hop thi phai co yéu cAu bang vin ban g UBCKNN xem x€t gia han

tho gian cong bd bao cao tai chinh nam nhung thoi gian gia han tbi da khong qua 100 ngay,
ké tir ngay két thiic nam tai chinh bao dam phu hop véi quy dinh phap luat lién quan.

Dicu 9. Bio cao tai chinh quy
Cong ty phai céng bd béo céo tai chinh quy

a) Bédo cdo tai chinh quy phai la bao cao tai chinh giira nién do dang dy du theo
Chudn muc ké toan “Béo cdo tai chinh gidta nién do”, duoc lap theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 7 Quy ché nay. Toan vin bao cdo tai chinh quy phai dugc cong bé day di.

b) Thoi han céng bd bdo cdo tai chinh quy:

Céng ty phai céng bd bao cdo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két
thic quy. Coéng ty cong bd bdo cdo tai chinh quy duoe sodt xét (néu co) trong thai han 03

ngay, ke tir ngay toé c.hlrc kiém toan ky bao cdo soat xét.
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Truong hop khong thé hoan thanh viée cong b bédo cdo tai chinh nam trong thdi han
néu trén do phai lap béo cdo tai chinh nim hop nhét; hodc do cac cong ty con, cong ty lién két
cling phai lap bao cao tai chinh nam cé k:em toan, bdo cao tai chinh nam hop nhat hodc bao
cdo tai chinh nam tong hop thi phai cé yéu cau bang vin ban gui UBCKNN xem xét gia han
thoi gian cong bé bao céo tai chinh nam nhung thdi gian gia han tdi da khéng qud 100 ngay,
ké tir ngay két thiic nam tai chinh bao dam phu hop v6i quy dinh phap luat lién quan.

Diéu 10. Cac trwomg hop phéi gidi trinh nguyén nhin khi cong bd bio cdo tai chinh
Khi ebng bd thdng tin céc bdo cdo tai chinh néu tai Piéu 7, Pidu 8. Diéu 9 Quy ché
nay Cong ty phai dong thdi giai trinh nguyén ghan khi xay ra mot trong cac truong hop sau:
a) Loi nhuan sau thué thu nhip doanh nghiép tai Bdo cio két qua hoat dong kinh
doanh ciia ky cong bd thay doi tir 10% trd [én so véi bao cdo cling ky ndm trude;
b) Loi nhudn sau thué trong ky bao cao bi 156; hodc ch uyén tir 1ai & ky trude sang 18 &
ky nay hodc nguoc lai;
¢) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh gy ké tir diu nam tai bao co két qua hoat
dong kinh doanh trong bdo cdo tai chinh quy 2 da cong b so véi bao cao tai chinh

ban nién duoc soat xét; hoac tai bdo cdo tai chinh quy 4 da cong bd s0 V6i bao cao
tai chinh nam duoge kiém toan cé sy chénh léch tir 5% tror 18n; hodc chuyén tir 15

sang |di hodac nguoc lai;
d)S4 ligu, két qua hoat déng kinh doanh tai béo céo két qua hoat dong kinh doanh
trong k¥ bdo cao cd su chénh léch trude va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% tro
lén.
Diéu 11. Thong tin bao cdo thudng nién
I. Bao cdo thuong nién duge lap theq Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Thong tu
155/2015/TT-BTC.
2. Thoi han cong bé cham nhat la 20 ngay sau ngay cong bS bdo cdo tai chinh nim
dugc kiém toan nhung khéng vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thic ndm tai chinh.
3. Thong tin @i chinh trong bao cao thudmg nién phai phi hop véi béo cao tai chinh
nam duoc kiém toan.
Pidu 12. Théng tin vé cuge hop Pai hoi dong co dong
l; T ruong hop 1dp danh séach co dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong cb dong,
Céng ty phai cong bd thong tin téi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cing.

2. Tai lidu hop Dai hdi déng ¢b déng

a) Cham nhat 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hdi dong ) dong Cong ty cong
bn trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va cua UBCKNN, SGDCK ve viéc hop Dai hdi
dong cd dong, trong do néu ro duong dan dén toan bd tai lidu hop Dai hdi dong ¢ dong

‘ILIOIlg 11!£.I'I_ bao g LOI‘I'I

— Thoéng bao moi hop;

— Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;

— Chuong trinh hop. phiéu biéu quyét;

— Danh sach va thong tin chi tiét clia cac Gng cur vién trong truong hop bau thanh
vién Ban Kiém sodt, thanh vién Hoi dong quan tri;

— Cac tai liéu tham khao lam co s¢ thong qua quyét dinh va dy thao nghi quyét doi
voi timg van dé trong chuong trinh hop.
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b) Tai liéu hop Pai hdi déng ¢ dong phai duge dang tai va cép nhdt cac stra doi, bo
sung (néu ¢d) cho t6i khi két thac Pai hoi dong cb dong.

c)Tr uong hop khong t6 chire thanh cong cude hop Dai héi dong ¢b dong lan thir nhal
Cong ty phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém dy kién t6 chic cde cude hop ké tiép, tiép
tuc duy tri viéc dang tai va cho phép cb dong tai tai licu hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy
dinh tai Piém a Khoan nay cho dén khi tb chure thanh cong Pai hoi ddng cb dong.

3. Bién ban hop, nghi quyet‘cua Dai hoi dong ¢6 dong phai dugc cong b trong thoi
han 24 gio ke tir khi dugc Pai hdi dong ¢ dong thdng qua.

Didu 13. Cong b thong tin vé tinh hinh quén tri cong ty

Cong ty cong bd thong tin Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty dinh ky 06 thang va nam
theo nam duong lich theo Phu luc s6 05 cia Thong tu 155/2015/TT-BTC.

Thoi han cong bé béo cao tinh hinh quan tri cong ty 6 thang cham nhat la ngay 30/07
va thoi han ¢ong b thong tin bao cédo quan tri ¢dng ty nam cham nhét ngay 30/01 nam tiép
theo.

Bén canh viéc lap bdo cdo tinh hinh qudn tri cong ty theo Phu luc 05 ctia Thong tu
155/2015/TT-BTC, Coéng ty giri kem ban dir liéu dién tor Bang cung cap thong tin vé quan tri
cong ty theo Mau 09 CBTT/SGDHN kém theo quy ché cong b thong tin cia SGCK Thanh

phé Ha Noi.
Diéu 14. Cong bd thong tin vé ty 1¢ s hiru nuée ngoai

Cong ty cong b thong tin vé giGi han ty 1& s& hitu nudc ngoai clia Cong ty va cac
thay ddi lién quan dén ty I€ so hiru nay trén trang thong tin dign tir cua Cong ty, cua SGDCK
va Trung tdm luru ky chimg kho4n theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 8 Thong tu 155/2015/TT-
BTC va Thong tu 123/2015/TT-BTC. ’

Pidu 15. Cong bb thong tin vé bio cdo tién d§ sir dung von

Truong hop Cong ty chao ban ching khoan, thuc hién cong bd thong tin vé bao cio
str dung von theo quy dinh tai khoan 6, 7 Picu | Nghi dinh 60/2015/NB-CP cu thé nhu sau:

a) Truong hop chao ban ¢6 phteu riéng l¢: Cong ty phai cong bé bao cao sur dung von
duoc kiém 10an xdc nhan tai Dai hoi déng ¢6 dong hodc Ihuyet minh chi tiét viéc sir dung von
thu duogc tir dot chao ban trong bao cao tai chinh ndam dugc kiém todn xac nhén.

b) Trudng hop chao ban ching khoan ra cong chiang: Truong hop huy dong von dé
thuc hién du an dau tu, dinh ky 06 thang ké tir ngay hoan thanh dot chao ban cho dén khi
hoan thanh du én; hodc cho dén khi da giai ngan hét s6 tién huy dong duge, Cong ty phai bao
cdo UBCKNN, SGDCK theo Mau 50 05 Phu luc ban hanh kem tha,o Nghi dinh 60}20[S/ND-
CP va cong bd thong tin vé tién do sir dung von thu duoc tir dot chao ban. Cong ty phai cng
bé béo cdo sur dung von duoc kiém todn xac nhan tai Dai hoi dong cd dong hoic thuyét minh

chi tiét viée st dung von thu duoc tir dot chdo ban trong bao cdo tai chinh nim dugc kiém
toan xac nhan.
Pidu 16. Giri bio cdo danh sach ¢b dong nha nuée, b dong 16m

Cong ty gt bao cao danh sach cb dong nha nude, ¢b dong 16n tai thoi diém 6 thang

diu nam va 6 thang cudi nam duong lich cho S¢ Giao dich ching khoan Ha N¢i. Bao cao 6

thang dau nam can ctr trén danh sdch cd dong dugc chét tai thoi dlem gin nhét trude ngay

30/06, gui toi SGDCK cham nhat la ngay 30/7; Béo cdo 6 thang cudi nam cin cr trén danh

sach co déng chol tai thoi diém gan nhat trude ngay 31/12, gii t6i SGDCK cham nhat la

ngdy 30/01 nam tiép theo, theo Mau 01_CBTT/SGDCK kém theo Quy ché cong bé théng tin
cua SGDCK Ha Noi..
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MUC 2: CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Piéu 17. Cong b thong tin bat thwomg 24 gio

|. Céc thong tin bat thuong dudi day dugc cong bd trong thoi han 24 gio, ké tir khi
xay ra mot trong céc su kién sau day:

a) Tai khoan ctia Cong ty tai ngdn hang bi phong tda hogdc dugc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong toa, ngoai trir trudong hop phong toa theo yéu cau cua chinh Cong ty;

b) Tam ngimg mot phan hodc toan by hoat dong kinh doanh; b sung hodc rit bét mot
hodc mot s6 nganh nghe dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hoi Gidy chimng nhan dang
kv doanh nghiép hoiic Gidy phép thanh lap va hoat dong hodc Giay phép hoat ddng;

¢) Théng qua quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ dong (bao gom nghi quyet cua Dai hoi
don“ ¢ dong, bién ban hop hodc bién ban klem phiéu (trong trchrﬂg hop lay ¥ kién co dong
bing van ban). Tr uong hop Dai hoi dong ¢ dong thong qua viée hiy niém yét, Cong ty phai
cong bd thong tin vé viéc huy niém yét kém theo ty I thong qua cia cb déng khong phai la
¢d dong lon;

d) Quyét dinh mua hogc ban co phiéu quy: ngay thuc hién quyén mua co phleu clia
nguoi so hiru trdi phiéu kém theo quyen mua cd phiéu hodc ngay thuc hién chuyén doi trai
ph:eu chuyén déi sang c6 phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra nude ngoal va cac
quyét dinh lién quan dén viée chao ban ching khoan theo quy dinh phap luat vé doanh

nghiép;

d) Quyét dinh vé muc ¢d tie, hinh thic tra ¢ tic, thoi gian tra cb tire; quyél dinh
tach, gop co phiéu;

e) Quyet dinh vé viéc té chuc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap doanh
nghiép), giai thé doanh nghiép; thay déi tén Cong ty, con diu clia Cong ty; thay doi dia diém,

thanh 14p mdi hodc déng cira tru so chinh, chi nhanh, phong giao dich; stra doi, bé sung Diéu
I&: chién luoc, ké hoach phat tr ién ‘trung han va k& hoach kinh doanh hang nam cia Cong ty;

f) Quyet dinh thay doi ky ké toan chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop thay d0|
chinh sich ké toan 4p dung do thay déi quy dinh phép luat); Thong bao doanh nghiép kiém
toan da ky hop dong kiém toan bao cdo tai chinh nim hoac thay ddi doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop ddng); doanh nghnep kiém toan tir chédi kiém todn bdo céo tai chinh cua
cong ty; két qua diéu chinh hdi té bao cdo tai chinh (néu ¢6); y kién khong phai lay kién chap
nhan toan phan cta kiém toan vién dbi véi bao cao tai chinh;

g) Qu:,t.l dinh tham gia gop von thanh lip. mua dé tang so hitu trong maot cong ty dan
dén cong ty do tré thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé giam
so hiru tai cong ty con, cong ty lién-doanh, cong ty lién két din dén cong ty do khong con la
cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cdng ty lién
doanh, cong ty lién két; Céng ty thue hién cong bb thong tin theo Mau 06_CBTT/SGDHN
kém theo Quy ché Cong bd théng tin ctia S¢ giao dich Chiing khodn Ha Noi trong vong 24
gid ké tir khi ¢o quyét dinh thay doi.

h) Quyet dinh cua Dai hoi dong ¢ dong hodc Hoi déng quan tri thdng qua hop déng,
uiao dich gilra cong ty voi ngudi ndi bo hodc ngudi ¢o lién quan; .

i) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén doi, c¢6 phiéu wu dai; _

k) Khi ¢6 su thay ddi sé ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém cong
bo théng tin thuc hién nhu sau:

- Truong hop mua lai ¢d phiéu cla ngudi lao déng theo chuong trinh lua chon cua
nguoi lao dong hodc mua lai ¢O phi€u lé thong qua cong ty chimg khoan. Thong tin duoc
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cong bo trong vong 10 ngay dAu tién cla thang trén co s& cac giao dich da hoan tat va cap
nhat dén ngay céng bo thong tin;

- Truéng hop Cong ty phét hanh thém ¢6 phiéu, tinh tir thoi diém Céng ty béo cdo Uy
ban Chirng khoan Nha nudc vé két qua phat hanh theo quy dinh phéap luat vé phat hanh chimg
khoan;

- Truong hop Cong ty giao dich cd phiéu quy, tinh tir thi dié:p Cong ty bao cao két
qua giao dich co phieu quy theo quy dinh phap ludt vé giao dich co6 phiéu quy;

- Céc truong hop khac theo quy dinh cong bd théng tin cu thé dbi véi timng trudng
hop. b

Cdng bé thong tin véi SGDCK: thuc hién theo mau 07/CBTT/SGDHN kém theo Quy
ché cong bd théng tin tai SGDCK Ha Noi. Ngoai ra, Cong ty co trach nhiém cong bé khbi
luong ¢ phiéu co quyen biéu quyét dang luu hanh trén trang thong tin dién tr cia Cong ty va
cap nhat dir liéu trong vong 24 gio ké tir khi bdo cdo UBCKNN vé ket qua phat hanh hodc
giao dich co phleu quy hodc cac trudng hop khac dan dén thay doi s6 lwong co phiéu dang
luru hanh ¢é quyén biéu quyét.

1) Khi nhan duoc Gidy ching nhan dang ky doanh nghi¢p hodc Gidy phép thianh lap
va hoat dong hodc Giay phép hoat dong dugc stra dm bb sung; Ddi vai thong tin cong bd vé
thay d6i noi dung trong Gidy ching nhén dang ky doanh nghlcp, Gidy phép thanh lap va hoat
ddng hodc Gidy phép hoat dong (Tén td chirc, dia chi, von diéu ¢, nganh nghé kinh doanh,
ngudi dai dién theo phdp ludt...): Cong ty thuc hién cong bé théng tin theo Mau
05 CBTT/SGDHN kém theo Quy ché cong bd thong tin ciia SGDCK Ha Noi va gui kém
Bin sao hop 1é Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Gidy phép thanh lap va hoat dong
hodic Gidy phép hoat dong thay doi.

m) Céng ty thay doi, bc} nhiém mai, b6 nhiém lai, bai nhi¢m ngudi ndi bo. Cong ty
atri cho UBCKNN Ban cung Ldp thdng tin ctia ngudi ndi bd mai (néu cd) theo Phu luc 56 03
ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC; Thuc hién cong bd thong tin theo Mau
02_CBTT/SGDHN va Mau 03_CBTT/SGDHN kém theo Quy ché cong bo thong tin cia
SGDCK Ha Noi trong thoi han hai muoi bdn (24) gio.

Trudng hop cd phat sinh thay d6i ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi bd, Cong ty thuc
hién bdo cao SGDCK trong vong 03 ngay lam viée ké tu ngdy thay ddi theo Mau
04 CBTT SGDHN va Miu 03 CBTT/SGDHN kém theo Quy ché cong bd thdng tin cua
SGDCK Ha Noi.

n) Khi nhan duoc quyét dinh khai tb, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh su ddi vai
nguoi nodi bo cua Cong ty;

o) Khi nhén dugc ban an, quyet dinh cua Toa an lién quan dén hoat dong ctia Cong ty;
két ludn cia co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phdp ludt vé thué;

p) Quyét dinh vay hodc phdt hanh trai phiéu dan dén tong gia tri cac khoan vay cia
Cdng ty ¢ gia tri tir 30% von chi s hitu trd 1én tinh tai bao cdo tai chinh nam gan nhat da
dugc kiém toan hodc bdo cdo tai chinh ban nién gén nhat duogc soat xét;

Truong hop tong gia tri cac khoan vay cua Cong ty dat tir 30% von chi so hitu tré |€n
tinh tai bao cao tai chinh nam gan nhét da duoc klem todn hodc bao cao tai chinh ban nién
gan nhét dugc soat xét, Cong ty cong bd thong tin vé cac quyét dinh vay thém hoc phat hanh
thém trai phiéu ¢6 gia tri tir 10% von chu s& hitu tro 1€n theo bao cdo tai chinh ndm gan nhét
da kiém toan hodc bdo céo tai chinh ban nién gan nhat duoc soat xét;

q) Cong ty nhan dugc thong bdo cua Toa an thu ly don yéu cdu md& thu tuc pha san
doanh nghiép;
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r) Khi xay ra cac su kién khac ¢6 anh huong Ion dén hoat dong san xuat, kinh doanh
hoéc tinh hinh quan trj cua Cong ty.

s) Vén gép cia chi s& hitu bi giam tir 10% tro' Ién hodc tong tai san bi giam tir 10%
tro 1€n tai bao cao tai chinh nam gan nhét da duoc kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién
oan nhét dugc soat xét.

t) Quyét dinh tang, gidm von diéu 1&; quyct dinh gép von dau tu vao mot to chic, du
an, vay, cho vay hodc cac giao dich khac vai gia trj tr 10% trd 1én trén tdng tai san cia Tbng
cong ty tai bao cao tai chinh nam gén nhat duge kiém todn hodc bio cdo tai chinh ban nién
gén nhat duoc soat Xét; quyet dinh gop von cf gia tri tir 50% tro 1én von didu 1& cia mot to
chiic (xac dinh theo von diéu 1é cta td chic nhan vén gop trude thoi diém gop vbn); quyét
dinh mua, ban tai san ¢ gid tri to 15% tro Ién trén tng tai san ctia Toéng cong ty tinh tai bao

cdo tai chinh ndm gdn nhét dugc kiém todn hodc bao céo tai chinh ban nién gan nhét dugc
sodt xét. -

u) Puoc chﬁp thuan hoac bi huy bo niém yét tai S& giao dich ching khoan nudc
ngoéi
. Khi cong bb théng tin theo quy dinh tai Khoan | Piéu nay, Cong ty phai néu ro sur
kién xay ra, nguyén nhan va cdc giai phap khic phuc (néu co).

Diéu 18. Céng bb thong tin Dai hgi dong ¢o dong bét thuong
| Viéc cong bé théng tin vé Dai hoi déng ¢6 dong bat thuong thuc hién theo quy dinh
tai Bi€u 12 Quy ché nay.
. Trudng hop ldy ¥ Iucn Dai hoi dong cb dong bang van ban, cham nhit 10 ngay
trudce thcn han phai gui lai p}-neu ldy v klen Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tu

cia minh, dong thoi giri cho tat ca céc cb dong phiéu Iay y kién, dur thao nghi quyét Dai hoi
dong co dong va céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

Pitu 19. Cong bb théng tin vé ngay ding ki cudi ciing thuc hién quyén cho ¢o dong hién
hiru

Cong ty bao cao va nop day du céc tai liéu la can cur phap ly lién quan dén ngay dang
ky cudi cung du kién thue hién quyén cho ¢6 dong hién hiru cho Trung tam luu ky ching
khodn, SGDCK, bao cao UBCKNN, dong thoi cong bd thong tin cham nhat 10 ngay trudc
ngay dang ky cubi cung du kién, ngoai trir trudng hop cong bd thong tin vé ngay dang ky
cudi cling chét quyén tham du hop Dai hoi dong c6 déng thue hién theo khoan | Piéu 12 Quy

ché nay.

Trudng hop Cong ty huy thong bao vé ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén lién
quan dén ty Ié thuc hién, cdc truong hop phat hanh co p|‘lIf:U cho ¢6 déng hién hiiu va cac
truong hop lién quan dén viéc dieu chinh gid tham chiéu tai ngay giao dich khong hudng
quyen cua SGDCK, Céng ty gui thong bao bing van ban cho SGDCK néu 1o ly do trong
\ong 24 gidy ké tir khi ra thong bao nhung cham nhat 05 ngay lam viéc trude ngay dang ky
cudi cing, dong thoi cong bd thong tin vé viée hily néi dung thong bdo.

Piéu 20. Cong bd thong tin bit thwdng trong cac truong hop dic biét khac

a) Sau khi thay déi ky ké toan. cong ty dai ching cong bd bao céo tai chinh khi thay
doi ky ké toan da dugc k:em toan theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay td chire kiém toan ky bao cdo kiém todn;

b) Sau khi hoan tat viée chuyén doi hinh thire s& hitu doanh nghiép, cong ty dai ching
cong bd béo céo tai chinh sau khi chuyén ddi hinh thirc s& hitu doanh nghiép da duogc kiém
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toan theo quy dinh cta phép luat ké toan doanh nghiép trong th&i han 10 ngay, ké tir ngay t6
chtic kiém todn ky bao céo kiém todn;

¢) Sau khi chia, tich, sap nhap, cong ty dai ching la doanh nghiép bi chia, bi tach
hodic bi sdp nhap cong bd Bdo cdo tai chinh khi chia tdch, sap nhap doanh ng}nep da dugc
kiém toan theo quy dinh cta phap luat ké toan trong thdi han 10 ngay, ké tor ngay tb chic
kiém toan ky bao cao kiém toan.

MUC 3: CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 21. Cong bd théng tin theo yéu cau

. Céng ty cOng bé thong tin trong vong 24 gid, ké tir khi nhan duoc yéu ciu cia
UBCKNN, SGDCK trong cac truong hop sau day:

a) Khi xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phép ciia nha dau tu;

b) Cd thong tin lién quan dén Cong ty 1am anh hudng lén dén gia chiung khodn va can
phai xac nhén théng tin do.

2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cdu phai néu ro sy kién dugce UBCKNN,

SGDCK yéu cau cong bé; nguyén nhén va danh gid cua Cong ty vé tinh xdc thuc cta sy kién
dd, giai phap khic phuc (néu cd).

MUC 4: CONG BO THONG TIN KHAC
Piéu 22. Céng bé théng tin lién quan dén vige phat hanh ¢b phiéu, trai phiéu

l. Khi phat hanh cb ph;eu, trai phiéu ra céng ching, Céng ty thuc hién cdng bo
thong tin vc viéc chao ban trai p]ucu doanh nghiép ra cong ching theo quy dinh phéap luat vé
chao ban ¢d phiéu, trai phleu ra cong chung.

2. Khi phat hanh ¢o phiéu, tréi phiéu riéng lé, Cong ty thuc hién cong bo théng tin ve
viéc chao ban trai phleu doanh nghiép ra cong chiing theo quy dinh phap ludt vé chao bin ¢b
phiéu, tréi phiéu riéng €.

Piéu 23. Thong tin vé chao mua cong khai
1. Truong hop Céng ty ¢é ¢b phiéu la di twgng chao mua céng khai

a) Khi Cong ty nhén dwoc dé nghi chao mua cong khai

T6 chiic, ca nhan chao mua ¢ong khai ¢d phiéu cia Cong ty phai gui tai licu dang ky
chao mua dén UBCKNN va Céng ty. Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc tai liu

dang ky chao mua, Cong ty cé nghia vu cong bé thong tin vé viée nhan dugc dé nghi chao
mua trén phuong tién cong bd thong tin ctia Cong ty va SGDCK. )

b) Céng bd y kién cia HPQT vé dé nghi chao mua cong khai

- Trong thoi han 10 ngay ké tlr ngay nhan duoc tai liéu dang ky chao mua, HBQT
phai giri UBCKNN va thong tin cho c& déng hodc nha diu tu biét y kién cia Cong ty déi véi
dé nghi chao mua cong khai;

- Y kién ctia HDQT phai dugc thé hién bang vin ban, co chir ky cua da sé thanh vién
HDQT va phai néu ro danh gia coa HBQT déi véi viée chao mua cd phleu Trudng hop co y

kién thanh vién HDQT khac véi danh gia caa HPQT, cac bén co lién quan phai cong b kem
theo y kién nay.
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p 5 Trm‘rn.g hgp Cong ty thuc hién chao mua cong khai c6 phiéu ciia cong ty khic
thuc hién cong bo thong tin theo quy dinh tai Chuong IV Nghi dinh 58/2012/ND-
CP Chuong VI Thong tu 162/2015/TT-BTC
Piéu 24. Mua lai ¢6 phiéu, ban ¢6 phiéu quy

Cong ty khi giao dich ¢b phiéu quy thuc hién cong bé thong tin theo quy dinh tai Diéu
31 Théng tu 155/2015/TT-BTC Luat Ching khodn, Nghi dinh 58/2012/ND-CP. Nghi
dinh 60/2015/ND-CP, Thang tu 162/2015/TT-BTC va céc van ban hudng dan, cu thé:

I. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay UBCKNN thong bdo vé viéc nhan
duge diy di tai liéu bao cdo mua lai ¢d phiéd, ban c6 phleu quy, Cong ty phai cong bo thong
tin trén phuong tién théng tin dai ching theo Phu luc s6 24 ban hanh kém theo Thong tu
162/2015/TT-BTC.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viée ké. tir ngay két thic giao dich mua lai ¢ ph]eu,
ban cd phleu quy, Cong ty phal gui bao cao két qua giao dich cho UBCKNN va cong bé
théng tin ra cong ching theo mau Phu luc s6 25 ban hanh kém theo Thong tu 162/2015/TT-
BTC. Trong trudng hop Cong ty khéng thuc hién hét s& luong ¢ phiéu du kién giao dich,
Céng ty phai bao céo va cong bd ly do khéng hoan thanh.

3. Khi mua lai ¢6 phiéu, ban ¢b phiéu quy Cong ty phal thuc hién céng b thong tin
trén phuong tién cong bd thong tin caa SGDCK. Noi dung va thoi diém cong bo thong tin
theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu nay.

4. Truong hop mua lai co phleu sau khi thanh toan hét sb c¢6 phiéu mua lai, néu tong
gid tri tai san dugc ghi trong s6 ké todn giam hon 10% thi Cong ty phai thong bdo cho tat ca
cac chii ng biét va cong bo thong tin trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu
thanh todn viéc mua lai ¢6 phiéu.

5. Truomg hop thay doi viée mua, ban co phiéu quy. Cong ty phai bao cao UBCKNN,
ddng thoi thuc hién cong bd thong tin vé qu)ct dinh thay déi trén phuong tién thong tin dal
chiing trong thoi han 24 gio ke tir khi ra quyét dinh thay ddi viéc mua lai ¢6 phiéu, ban ¢
phiéu quy theo mau Phu luc s6 26 ban hanh kém theo Thong tur 162/2015/TT-BTC.

6. Cong ty thong bao vé thay déi viée mua lai cb phleu ban ¢d phleu quy trén phuong
tién théng tin dai ching, dong thdi giri cho UBCKNN trong thoi han 24 gio ke tur khi duoe
UBCKNN chép thuan thay dcn viée mua lai ¢& phiéu, ban ¢ phiéu quy theo mau Phu luc sb
27 ban hanh kém theo Théng tu 162/2015/TT-BTC.

7. Khi thay ddi viéc mua lai co phiéu, ban ¢ phiéu quy Céng ty phai thuc hién cong
b6 thong tin trén phuong tién cong bd thong tin cua SGDCK. Noi dung va thoi diém cong bd
thong tin theo quy dinh tai Khoan 5, 6 Diéu nay

Chwong III
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU
THUQC POI TUQNG CONG BO THONG TIN

Diéu 25. Cong b thong tin vé s& hiru ¢6 phiéu ciia ¢ dong lén

1. TS chie, ca nhan, nhom ngudi ¢6 lién quan s6 hiru tir 5% tro Ién s6 ¢b phiéu dang
luu hanh ¢6 quyén biéu quyét cua té chirc niém yét, to chire dang ky giao dich; khi khéng con
la cb dong 16n; khi ¢o su tang hodc giam ty 1& s& hiru ¢b phiéu qua céc ngudng 1% thuc hién
cong bd thong tin theo quy dinh tai Piéu 26 Thong tu 155/2015/TT-BTC.
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Viée thay dbi sb luong ¢é phiéu vugt qua cac ngudng 1% néu tai khoan 2 Diéu 26
Théng tu 155/2015/TT-BTC duge xac dinh tai cdc ngudng 6%, 7%, 8%,... (khong can cur trén
ty 1& s& hitu cua lan béo cdo gin nhat).

Truong hop ty 1€ so hiru co phiéu dang luu hanh ¢é quyén biéu quyét ca b dong
[on thav dol do 10 chic niém yel td chirc dang ky giao dich thuc hién mua/ban cb phleu quy
hodc phat hanh thém cb phiéu trong khi nha dau tu khong thyc hién giao dich mua/ban co
phiéu hodc khong thuc hién quyén mua ) ph:cu thi khong phai cong bd thong tin theo quy
dinh tai khoan 1, 2 Biéu 26 Théng tu 155/2015/TT-BTC.

3. Thoi diém bat dau, két thic viéc ndm gitr tir 5% sb luong ¢o phleu hoac thai diem
thay doi ty 1€ so hitu ¢6 phiéu qua cac ngudng 1% néu tai Khoan 1, 2 Piéu nay duge tinh ké
tir thoi diém hoan tit giao dich chirng khodn theo quy dinh tai Khoan 13 Diéu 2 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu _nay khong ap dung d6i vai truomg horp thay don ty 1€
ndm gitr ¢b phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty giao dich ¢b phiu
quy hodc phat hanh thém cb phiéu.

5. Cong ty cong bb trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong vong 03 ngay lam
vige sau khi nhan duge bdo cdo lién quan dén su thay doi ty 1¢ s& hitu ¢d phleu quyén mua
¢6 phiéu ctia cac doi twong duge quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 26. Cong b thong tin vé giao dich ciia ngwdi ndi bd va nguwoi co lién quan cia
ngudi ndi b

|. Theo quy dinh tai Khoan 1 Piédu 28 Thong tu 155/2015/TT- BTC ngudi ndi bo cua
Cong ty va nguoi co lién quan cua ngudi ndi by phai cong b théng tin va thuc hién céc yéu
cdu lién quan vé giao dich nhu sau:

a) Truoe ngay thue hién giao dich toi thiéu la 03 ngay lam vigc phai cong bo ‘thong tin
va bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé viée du kién giao dich ¢o phiéu, quyen
mua ¢6 phiéu, tréi phiéu chuyén déi, quyén mua tréi phleu chuyén doi cia Cong ty, ké ca
truong hop chuyén nhugng khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao
dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc tang, thira ke chuyen nhuong hodc nhan chuycn
nhuong cd phleu trai ph:cu chuyen ddi, quyén mua ) phleu quyén mua trdi phleu chuycn

déi...);

b) Méau cong b théng tin thyc hién theo Phu luc sb 10 hoac Phu luc s6 11 ban hanh
kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC,

¢) Thoi han thuc hién giao dich khong duge qua 30 ngay, ke tor ngay ding ky thuc
hién giao dich va chi duogc bit dau tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 gio ké tir khi ¢
cong bd thong tin tir SGDCK;

d) Khéng duoc ddng thoi dang ky mua va ban cd phiéu, quyén mua cd phleu trai
phleu chuyén doi, quven mua trai phteu chuven doi cua Cong ty trong cung mot dot dang ky
va phai thye hién giao dich theo dung thoi gian va khéi lwong da ding ky.

2. Theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28 Théng tu 155/2015/TT-BTC nguoi néi b6 cua
Cong ty va ngudi cd lién quan cua ngudi ndi bd phai bao cao va thuc hién cac yéu cau lién
quan nhu sau

a) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tht glao dich (trudng hop giao

dich két thic trude thoi han dang ky) hoac két thic thoi han du kién giao dich, phai bdo cdo

cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két qua giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan
khong thue hién duge giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lugng dang ky (néu co);

. 19

124 =20 &



s ps = il 5T 0 e T i s S s b s Ik
» * b =l oy VRS P g WL | W T W | T U iy JO0 (o M P SRy (P TR Lo

b) B4o cdo thyc hién theo Phu luc s6 12 hodc Phy luc 56 13 ban hanh kém theo Thong
tu 155/2015/TT-BTC;

¢) Chi duge dang ky va thuc hign giao dich tiép theo khi dd bao cdo két thic dot giao
dich trudce do.

3. Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi tugng ding ky giao dich khong con la
ngudi ndi bd ctia Cong ty hodc nguoi ¢o lién quan cua nguoi ndi bd, doi tuong dang ky giao
dich van phai thuc hién viéc bdo cao va cong bé thong tin theo quy dinh tai Khoan 1, 2 biéu
nay.

4. Trudong hop ngudi ndi bd cua Cong ty hodc nguoi c6 lién quan clia ngudi ndi bo
ddng thoi la c¢b dong I6n thi chi phai thuc hién nghia vu cong bd théng tin ap dung doi voi
ngudi ndi bd va nguoi c6b lién quan.

3. Trudng hop céc t6 chire chinh tri, tf) chie chinh tri - x& hoi cua Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...) thuc hién giao dich cb phiéu, quyén mua co phiéu, trai phiéu
chuyén doi, quyén mua trai phicu chuyén déi ciia Cong ty phai thuc hién nghia vu cong bod
thong tin nhu quy dinh ddi véi ngudi ndi bo tai Khoan 1, 2, 3 Diéu nay.

6. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc cac béo cao lién quan dén giao
dich ¢6 phiéu, quyén mua co phicu, trdi phi€u chuyen d6i, quyén mua trai phiéu chuyen doi
cia ngudi ndi bd va ngudi o lién quan cia ngudi ndi bd theo quy dinh tai Dic¢u nay, Cong ty
phai cong bé trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Chuong IV
‘ __ QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Diéu 27. TH chire cong bd thong tin

|. Thong tin Cong ty ¢6 nghia vu cong bd

a) Cong ho thong tin dinh ki dugc thuc hién theo mét quy trinh dam bao théng tin
luon duoc cong bd Kip thai, ding quy dinh;

b) Cac thong tin bt thudng vé thoi gian nhung thuong xuyén phat sinh trong qua
trinh hoat déng cuia doanh nghiép ciing duoc thuc hién theo mot quy trinh ¢6 thé kiém soat.

¢) Cac thong tin bat thuong khic va thong tin cong b theo yéu cau phai co quy dinh
x(r Iy tir khi tiép nhan thong tin dén khi cong bo thong tin.

2. Cac thong tin Cong ty tiép nhan tir cde dbi trong c6 nghia vu cong b

a) Cong ty lap, luu trir thong tin, cdp nhat danh sach td chirc, ca nhan, nhém ngudi so
hitu 5% sd ¢d phiéu dang lvu hanh c6 quyén bicu quyét dé theo d&i nghia vu cong bo thong
tin. .

b) Cong ty lap, luu trir danh sach, thong tin ngudi ndi bd va ngudi ¢o lién quan nguoi
noi bo. Danh sach va thong tin dugce cap nhit thuong xuyen mdi khi co thay doi.

¢) Viée tiép nhan, xu ly thong tin tir cac ddi tuong co nghia vu cong bd & Piém a, b
Khoan nay va cac doi tuong khac, sau d6 Cong ty thue hién cong bo theo quy dinh phai dugc
xdc 1ap bang mot quy trinh c6 thé kiém soat.
Pidu 28. Quy trinh cong bd thang tin :

I. Tiép nhan yéu cAu cong b thong tin

) a) Thong tin dinh ki di dugc xac lap vé thoi gian va giao cho tirng ca nhén, don vi cu
thé ¢d trach nhiém xir ly thong tin.
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b) Vlec tiép nhan tung loai thong tin bt thudng, thong tin theo yéu ciu phai cong b
phai duoc glao cu thé cho timg don vi c6 trach nhi¢m tlep nhan. Khi c6 théng tin den bat cir
¢d nhén, don vi nao tiép nhéan ciing phai dugc chuyén dén don vi c6 trach nhiégm tiép nhan dé

xir 1y chuyén tlcp

2. Xt ly thong tin

a) Xur ly thong tin la qua trinh tao ra thong tin dé cong bb.

b) Cac cda nhan, don vi dugc giao trach nhiém xur 1y théng tin co quyen yéu cdu trong
ndi bg Cong ty cling nhu cac don vi c6 vén gop clia Cong ty, hodc cic dbi tuong lién quan
khac cung cap thong tin dé phuc vu xtr Iy thdhg tin, phii hop véi céc quy dinh cia phap ludt
va quy ché cua Cong ty.

¢) Thong tin sau khi xir Iy phai duoc nguoi ¢o trach nhiém phé duyét.

d) Thong tin phai c¢6 dinh dang sau:

- Vin ban la ban chinh ¢c6 dﬁy du déu va chir ki hop 1€ theo quy dinh cta phap luét;

- File dit liéu dién t:

_+ File co dinh dang DOC va EXCEL phai ghi ddy du tén va chirc vu ngudi ki vin
ban, s6 hiéu, ngay thang van ban;

+ File ¢6 dinh dang PDF phai ti vdn ban gbe ¢6 chir ki va dau mau do cia Cong ty.

- File dién tir ban tiéng Viét théng nhit cich dit tén khong dau, vi du "dd/mm/yyyy-
M CK-Bao cao tai chinh rieng nam 2017", " dd/mm/yyyy-Ma CK-Bao cao tai chinh hop
nhat nam 2017" va tén phai dong nhat khi c6 cac dinh dang khac nhau.

3. Guii thong tin cong bd .
a) Thong tin sau khi dugc phé duyét cong bé, thong tin duoc chuyén dén Giam
dbe/Nguoi duge ty quyen cong bo théng tin.

b) Thong tin van ban duoe guri qua duong buu dién hoac gui truc tiép tai try so
UBCKNN, SGDCK dong thoi gui thong tin dudi dang file dién tir cho UBCKNN, SGDCK
theo hinh thirc duge quy dinh. Trong truong hop khan cap, théng tin van ban ¢6 thé gai qua
fax va dong thoi guri ban chinh cho UBCKNN, SGDCK.

¢) B0 phén tin hoc Cong ty dang thong tin trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty tai
chuyén muc "Quan hé ¢ dong". Tlong chuyén muc "Quan hé cd déng" co cic tiéu muc duoc
quy dinh cho timg loai thong tin cu the.

4. Kiém tra, nhan phan héi

a) Pon vixu li thon;:, tin c6 trach nhiém kiém tra thong tin duge cong bo. Trudng ho’p
phat hién ¢6 sai léch v6i thong tin ¢dng bd, thi phai bao cdo cho Giam dbc va ngudi duge uy
quyén cong bd théng tin.

b) Truong hop bén nhén thong tin do Cong ty cong b phan héi vé tinh chinh xéac cia
thong tin, thi cdc thong tin phan h01 duoc chuyen vé€ don vi ¢ trach nhiém xur ly bao cao
Giam doc va nguoi dugce uy quven cong bé thong tin, d‘ong thoi dé xuét cach xu ly va cai
chinh théng tin.

Diéu 29. Bio quin va luu giir thong tin

|. V& nguyén tic chung viée luu giir céc thong tin duoe cong bd 1a vo thoi han hodc
tudn thu theo cdc quy dinh riéng cua tirng loai théng tin. Viéc huy théng tin theo mot thoi han
nhat dinh (néu c6) phai dam bao diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Quy ché nay. Viée
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huy thdng tin trén cac phuong ti¢n cdng b6 thong tin khong ddng nhit véi viéc huy thong tin
(g6c).

2. Cégc thu dién tir dung dé giri thong tin chi dugce xo04 khi chéc chén khéng con gia tri
tham chiéu vé viéc giri thong tin.

3. Thong tin cong bd phai duoc lap hd so luu giif tai Van phong téng hop va don vi
xur ly thong tin.

4. Viée luu trir théng tin phai dam bao kha ning truy cdp nhanh chong mdi khi can
dén.

Clur:rng Vv
XU LY VI PHAM

Diéu 30. Xt Iy vi pham
1. Cac hanh vi vi pham Quy ché cong bd thong tin dan dén vi pham quy dinh phap
ludt vé cong bd thong tin s& bi xem xét xir Iy theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tw 155/2015/TT-

BTC.

) 2. T chirc, ca nhéan thudc Qﬁng ty ¢o hanh vi vi pham Quy ché cong b thong tin dan
dén cac hau qua lam anh hudng xau deén hoat dong kinh doanh va uy tin ctia Cong ty, thi tuy
theo timg truong hop cu thé s& bi xem xét xir ly theo cc quy dinh hién hanh cua Cong ty.

Chuong V1
PIEU KHOAN THU'C HIEN

Diéu 31. Hiéu lyc thi hanh .
Quy ché nay co hiéu luc k_é tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Didu 33. T4 chirc thwe hién
1. Giam dbe co trach nhiém té chire trién khai thuc hién Quy ché nay.
2. Trudng hop SGDCK ¢6 hudng dén chi tiét cach thic cong bd thong tin @p dung

cho cac déi tugng cong bd théng tin phu hop véi quy dinh cua phap ludt va hé théng cong bd
thong tin ctia SGDCK thi quy trinh thyc hién cong bd thong tin phai thuc hién theo hudng

dan ctia SGDCK.

3. Truéng hop c6 cic quy dinh phap ludt vé cong bd thong tin chua duoe dé cdp tai
Quy ché nay hodc ¢6 cac quy dinh phdp ludt méi ban hanh khac véi Quy ché nay thi phai
tudn thu nghia vu cong bd théng tin dugc néu tai cac quy dinh phap luét do.

4. Trong qua trinh thue hién neu c6 vudng mic can sira doi, bd sung, Gidm dbc tong
hop, xem xét trinh HPQT xem xét, quyét dinh./.
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PHU LUC 1
QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Quy trinh nay ép dung cho viéc cdng | bé thong tin cia Cong ty va truong hop Nha dau tu
thude déi tuong cdng bd thong tin iy quyén cho Céng ty thuc hién cong b thong tin.

1. So dd quy trinh cong bd théng tin

| Bude ‘ .Qui.':'tl."ln]l."_-"_:“":3' B

PHDCD, HDPQT, Phong/Ban, Pon

vi truc thude, nha dau tu

Nguoi phu trach CBTT xu ly théng
tin trinh lanh dao phé duyét

Xem xét ndi dung cac tai liéu, bdo

ted

cao dinh ky

Ngudi phu trach CBTT thuc hién
CBTT

L - Chud nhan duog
tin CBTT !

Nguoi dai dién theo phap luat/Nguoi
- duoce iy quyén CBTT kiém tra viéc
| CBTT

B6 phén van thu & cac bo phdn ¢

lién quan

2. Dién gidi

Bude 1: Gui thoug tin

Khi phat sinh céc thong tin can cong bé theo quy dinh, cac phong ban lién quan hoac nha
dau tr can tap hop tai liéu, théng tin cén cong bb gii dén ngudi phu trach cong bd théng tin.

Bude 2: Xir ly thong tin

Nguoi phu trach CBTT tién hanh klcm tra tinh chinh xé&c cua ndi dung cac béo céo, dbi
chidu voi véi céc quy dinh theo Quy che nay va phap luat hién hanh. Trudng hop thong tln
duoc cung cap chua ding véi Quy ché nay va ctia phap luat; ngudi phu trach CBTT yéu cau
Phong/Ban, Nha déu tu diéu chinh, bd sung thdng tin cho phu hop trong thoi han cong bo

thong tin theo quy dinh.
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Viée xur Iy théng tin phai duge thuc hién trong vong ba (03) ngay ké tir ngay nhan duoc
thong tin (cdc trudng hop CBTT bat thuong hodc theo yéu cau thi thdi han s& duoc thong béo
cu thé).

Bude 3: Bao cdao nguoi dai dién theo phap luat
Nguoi phu trach CBTT bdo cdo ngudi dai dién theo phéap ludt cac thong tin cén cdng bé.

Ngudi dai dién theo phap ludt phai phé duyét thong tin trong vong ba (03) ngay truGe ngay
Téng cong ty phai CBTT theo quy dinh (céc trudng hop CBTT bat thuong hodc theo yéu cau
thi thoi han s& duge thong bao cu thé).

Budc 4: Thuc hién bao cao cong b thong tin
Ngudi phu trach CBTT gtri van ban ¢éng b6 thdong tin kém div liéu dién tir dén UBCKNN,

SGDCK, Trung tdm luu ky chirng khoan Viét Nam, dbng thoi giri Phong Tai chinh — Tong
hop dang tai thong tin 1én trang thong tin dién tor cia Cong ty.

Buée 5: Kiém tra thong tin da cong bo

Ngudi phu trach CBTT kiém tra cac thong tin dd béo cdo véi UBCKNN, SGDCK, Trung
tam luu ky chimg khoan Viét Nam trong vbng 03 ngay ké tir ngay gui bao céo. TrU'O‘ng hop
van ban cong bd thdng tin chua tdi noi cén cong bd, ngudi phu trach CBTT kiém tra va gt
lai bdo cao.

Bwée 6: Luu triv

Thong tin sau khi da thuc hién bao cdo s& do van phong HPQT luu trit bang van ban toi
thiéu trong thoi han 10 nam va dir lidu dién tir trong trong thdi han 05 nam dé phuc vu cho
viéc kiém tra, dbi chiéu lai khi can thiét.
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PHU LUC 2

DANH MUC TAI LIEU CONG BO THONG TIN PINH KY

STT

Baocao

 Thol@imCBTT

cuoi cung |

Bao cdo tai chinh

20/01/XX

Néu dugc gia han:

duoc soat xét

lam viéc, ké tie ngay 16 chirc

Néu duoc gia han:

quy 4 nam XX-1 -
30/01/XX
| Bao cdo quan tri nam Thong tu 155
2 - 30/01/XX
XX-1 — Phu luc 05
i Bang cung cap thong Quy ché
3 tin v& quan tri cong - 30/01/XX CBTT HNX-
ty ndm XX-1 Mau s6 09
Béo cdao Danh sach ; ;
. Cdn cit trén danh co dong Quy che
¢d déng nha nudrc, - g o
4 ) dwoc chot dén thoi diém gdn 30/01/XX CBTT HNX
¢6 dong lon ndm , G s
rhat trieée ngay 31/12 — Mau so 01
XX-1
Trong thoi han 10 ngay, ké tie 31/03/XX
Bio cdo tai chinh ; ' p
5 ‘4 ngay té chirc kiem toan ky bdao | Néu duge gia han: -
| kiém todn ndm XX-1 ¥ 2
. - ' cao 10/04/XX
f Trong thoi han 20 ngay, ke tir
Bdo cédo thuong nién , Thong tu 155
6 ngay cong bo BCTC ndm duoc 30/04/XX
. nim XX-1 J - Phu luc 04
kiém todn
Trweoe khi khai mac hop Pai
7 Tai liéu DHPCD | hdi dong co dong cham nhat . -
la muot (10) ngay
. 20/04/XX
Bao cao tai chinh : ;
8 - Néu duge gia han: -
quy 1 nam XX
30/04/XX
20/07/XX
Bao cao tai chinh .
9 - Néu duge gia han: -
quy 2 nam XX ;
30/07/XX -
i i BCTC ban nién da | Trong thoi han nam (05) ngay 14/08/XX
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} kiém todn dwoe chdp thudn ky 29/08/XX
bdo cdo soat xét :
Bdo cdo quan trj 6 Théng tu 155
11 . - 30/07/XX _
thang dau ndm XX — Phu luc 05
Bang cung cap thon el
g, = p S - Quy ché
tin vé quan tri cong S e
12 AL - 30/07/XX | CBTT HNX-
thang ddu nam -~
% 2 Mau sb 09
nam XX
Bdo cao danh sach ; x
. Cdn cit trén danh sdach co Quy che
c6 dong nha nude, - ; :
13 i dong drge chot dén thoi diém 30/07/XX CBTT HNX
¢d dong lon 6 thang ) , 3 Sl
. gan nhat trieée ngay 30/06 —Mau so 01
dau nam XX
20/10/XX
Bdo céo tai chinh ® )
14 - ‘Néu dugce gia han: -
quy 3 nam XX '
30/10/XX
Tién do st dung von ;
Dinh ky sau (06) thang, ké tir Théng tu 162
15 thu duoc tir dot chao . "
i ngay két thic,dot chao ban —Phu luc 13
béan (néu co)

¢ -

Ghi chi: XX: ndm cua ky bdo cdo




